MUNICIPALIDAD DE LURIN

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

ORDENANZA MUNICIPAL N° 388-2020/ML.

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b)

TUO de ia Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 53 numeral 53.1.
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REQUISGS DERECHO DE TRAMITACION |——C2FICACION. PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
' . “ Evalua?lén PARA AUTORIDAD
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . - Formulario e Preia | RESOLVER| INICIODEL | oo\orrehre
o EGal Numeiov Benominaaion ICodigo] oo O Ao mitico | posi. |Negativ| (endims | oo o MENTO o oA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion 2020 {en SHI £ g o
NO ABLICA tivo o hébiles)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
21 |CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL 1{Solicitud dirigida al Alcald X 30 dias Subgerencia de Subgerente de
OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS 2|Plaro simple de ubicacién dei Predio 37.90 Adrmiristracion f iento Pl iento
3ilndicar nimerc y fecha de expedicion del Acta de verificacion de Decumentariay | Urbano y Catastro Urbaro y Catastro Urbar:o
Base Legal posesion efectiva det predio emitida por la Municipalidad Distrital de Archivos
y suscrita por todos los dantes del predio, Municipales
Competencia o Acta pelicial de posssion suscrita por todos los colindantes de dicho
Ley N° 27972 {27.05.03). Art. 79 numeral 3.5. predio.
Decreto Supremo N° 017-2008-VIVIENDA (27.07.08). Art. 27 4{Indicar fecha y nimero de constancia ds pago
Plazo para Plazo para
Calificacion, plazo y silencio administrativo presentar recurso preseniar recurso
TUO de fa Ley N° 27444, Dacreto Supi N° 004-2618-JUS ©s de quince es de quince
(25.01.19) Art. 36 y 30 {15) dias (15) dias
habiles habiles
Requisitos y procedimiento
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Suprermo N° 004-2018-JUS Plazo para Piazo para
(25.01.19) Art. 124, Resolver Resalver
Decreto Supreme N° 017-2008-VIVIENDA (27.07.06).Arts. 28, 29 ¥ 30 es de treinta (30) o¢ de treinta (30)
Decrelo Legistativo N° 1246 {10.11.16) Arts. 3y 5 dias habiles dias habiles
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Muricipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y medificatorias {15.11.04}, Art. 88 inciso b}

2.2 |VISACION DE PLANOS PARA CASOS DE TiTULO SUPLETORIO Y 1{Formato de solicitud o solicitud dirigida al Alcalde. X 20 dias Subgerencia de Subgerents de Subgerente de Gerente de
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO 2} Documentacion técnica compussta por: 118.40 A stragio Planeamiento Planeamiento Desarrciio
(Para predios urbanos) - Planos de ubicacion y perimétrico cumentariay | Urbano y Catastro Urbano y Catastro Urbano

- Memoria descriptiva Archivos

Base Legal 3}Indicar numero y fecha del recibo de pago Municipales
Competencia NOTA:
Ley Crganica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). La doc: tacion técnica debera describir el bien con la mayor
At 79 numeral 3.3 exactitud po e, y seré presentada en: dos (2) juegos Piazo para Plazo para
Cadigo Procesal Civil {22.04.93) Art. 505 dehidamente suscrito por ingenierc ¢ arquitecto colegiado. presentar recurso presentar recurso

es de quince es de quince
Calificacion, plazo y silencio administrativo (15) dias (15) dias
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS habiles hdbiles
(25.01.19) Art. 35y 39.

Plazo para Plazo para

Requisitos y procedimiento Resolver Resolver
TUO ds la Ley N° 27444, Decreto Suprermo N° 004-2013-JUS os de freinta (30) s de treinta (30}
(25.01.19) Art. 124. dias habiles dias habiles
Céligo Procesal Civil {22.04.93) Art. 505
Resolugién N° 0250-2011/CEB-INDECOP}
Decrelo Legisiativo N° 1246 {10.11,16) Arts. 3y 5




MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 388-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISTOS |DEREGHO DE TRAMITACION F—— i ICACION._ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: Evaluacion PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ® Previa | RESOLVER|  INICIO DEL AUTORIDAD
i BASE LEGAL Niimero y Denominacion 1Codigo ! [erorUTTRR Alito; PROCEDEMIENTO | COMPETEN-TE ; S
Ubisasion £ no matico | posi- Negativ| (endias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
2020 1 fensnt tvo | o | habiles)
NO APLICA
2.3 |VISACION DE PLANOS PARA CASOS DE RECTIFICACION O DELIMITACION 1{Formato de solicitud ¢ soficitud dirigida al Alcalde. X 20 dias Subgerencia de ubgerente de Subgerente de Gerente de
DE AREAS O LINDEROS 2}Documentacion técnica compussta por: 118.40 Administracion Pl iento Al isnto Desarrofio
{Para predios urbanos) - Plartos de ubicacion y periméirico Documentariay | Urbano y Catastro Urbaro y Catastro Urbano
- Memoria descriptiva Archivos
Base Legal 3| Copia simpie de partida registral literal dei predio con indicacion de Municipales
as v linderos
Competencia 4{Indicar numero y fecha del recibo de page
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.3.
Ley N° 28294 (21.07.04). Arts. 3, 4 NOTA: Plazo para Piazo para
Codigo Procesaj Civil {22.04.93) Art, 505 La docurmentacion téenica debera describir el bisn con la mayor presentar recurso presentar recurso
Decrsto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08), modificado por Decreto exactitud posible, y sera presentada en dos (2) juegos s de quince es de quince
Supremo N° 005-2018-JUS (30.03.18), Art. 3, 63 debidamente suscrito por ingenierc o arquitecto colegiado. (15) dias (15} dies
Resotucion N° 001-2007-SNCP-CNC {16.07.07). habiles hdbiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo Plazo para Piazo para
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS Resolver Resolver
(25.01.19) Art. 35y 30. os de treinta (30) es de freinta (30)
dias habiles dias habiles
Requisitos y procedimiento
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS
(25.01.19) Art. 124.
Decreto Supremo N° 005-2008-4$ (12.02.08), modificado por Decreto
Supremo N° 005-2018-JUS (30.03.18), Art, 63
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Muricipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y medificatorias (15.11. 88 Inciso b)
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supr N°004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 53 numeral 53.1.
2.4|ASIGNACION DE NUMERACION MUNICIPAL 1{Prasentar solicitud firmada por el administrade, sefialando el nimero de X 5 diag Subgerencia de Subgerente de Subgersnte de Gerente de
recibo y la fecha del pago efectuado por ef derecho de tramitacion, asi 68.10 Administracién Pl iento Pl iento Desarrafic
Base Legal como el plano de distribucion aprobado en la Licencia de Edificacion (1) Documentariay | Urbano y Catastro Urbano y Catastro Urbano
Archivos
Competencia Nota: Municipales
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Munici; a) La Numeracién Municipal sera asignada solo a aquellos predios que cusnten ™
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.4. con Licencia de Edificacion,
TUO de fa Ley N° 28090, Ley de Regulacion de b} Asimismo, a Municipalidad podra incluir la Numeracion Municipal en a Plazo para Plazo para
Habilitacion nas y de Edificac aprobado por el Resolucion de Licencia de Edificacion, previo pago del derecho de tramite presentar recurso prasentar recurso
Decrato Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), oor “Numeracion Municipai®, de manera conjunta con ei es de quince es de quince
Art. 26 derecho de correspondiente a la Licencia de Edifica (15) dias (15) dias
Decreto Legislativo N° 1426 (16.09.2018) Art. 2 ¢} Luego ds obtenida la Numeracion Municipai nistrado puede solicitar, habiles hébiles
sin requisito adicional, y previe pago del derecho correspendiente, f
Requisitos, Calificacion y Plazo Certificado de Numeracion. Plazo para Plazo para
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Resolver es Resolver s
Licencias de Edificacion, aprobaco por &l Dacreto de treinta (30) de treinta {30}
Supremo N° 028-2019-VIVIENDA (06.11.2019), Art. 71, (1) dias habiles dias habiles
Derecho de tramite
TUG de fa Ley N° 27444, Ley del Proo: ento
Administrativo Generat aprobado por el Decreto Supremo
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 338-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS : CALIFICACION PLAZO
DERECHO DE TRAMITACION Ealiaclon PARA

o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario @ o Previa | RESOLVER|  INICIO DEL Cf‘)m%??ﬁ%s
BASE LEGAL Ntimero y Denominacion I Codigo/ {en % UIT ARo : PROCEDI-MIENTO - o i
e matico - i PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION

‘Ubicacion 2020) {en S Posi- | Negativ| (endias ;

NO APLICA tivo o hébiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N 004-2018-JUS (25.01.2018), Arts. 53 y 54.

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA (06.11.2019), Art. 67.

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
2.5[CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 1{Presentar solicitud firmada por el administrado Indicando los datos X
Y EDIFICATORIOS

Subgerencia de Subgerente de
os 2 la ubicacion dei predic. (1) 4270 Administracién Planeamiento
7 ef nimero y fecha del comprobante de pago de Ia tasa Documentariay | Urbano y Catasiro
Base Legal municipal correspondiente. (1) Archivos

Municipales

Competencia

Ley N° 27972, Ley Organica de Mun
(27.05.2003), Art. 79 nume:
TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacior
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por ef NOTA:

Decreto Supremo N° 006-2017- DA (28.02.2017}, () Ei Certificado de parametros urbanisticos tiens una vigencia de
Art. 14 numeral 2, treinta y seis {36) meses. {TUO de la Ley N° 28080 A
Decreto Legislativo N° 1426 (16.00.2018) Art. 2 Reglamento de la Ley N° 23090, Art. 5.2)

{b} De conformidad con ic establecido por el articulo 33 numeral 33.2 del
Requisitos, Calificacion y Plazo T.U.0. dela Ley del Procedimiente Administrativo General, Loy

TUQ de fa Ley N° 29090, Ley de Regulacis N° 27444, el plazo méaximo para la expedicion de la Prorroga es de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones a
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
A, 14 aumeral 2,

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

. 14 numeral 2;

cinco {5) dias habiles.

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 028-2016-VIVIENDA (06.11.2019), Art, 5.2. (1)

Derecho de tramite

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiente
Administrative Ger:eral aprobade por el Decreto Supremo
N° 004-2018-JUS (25.01.2018), Arts. 53y 54,
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por e!
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004}, y
medificatorias, Art. 68 inciso b}
TUO de fa Ley N° 29090, | Regulacion de
Habilitaciores Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Suprermo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31,

2.6|CERTIFICADO DE NUMERACION

Presentar solicitud firmada por ¢l administrado, seft

ndo el nimero X Subgerencia de Subgerente de

cion en que fue concedida la Numeracion Municipal, (1) 39.70 Adrministracion Planeamientc
nmero y fecha dei comprebante de pago de la tasa Documentari
municipal correspondiente. (1) Ar

Municipales

Base Legal

[N

Urbano y Catastro

Competencia
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades NOTA:

(27.05.2003), Art. 79 numer. a) De conformidad con lo establecido por el articuto 33 numeral 33.2 del
TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de T.U.0. de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS CALIFICACION AZ(
DERECHO DE TRAMITACION = REAZ0
Evaluacion PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ‘ Estmulatio ] e Provia RESOLVER | INICIO DEL cgmiigi?s
BASE LEGAL Namero y Denominacion I Cf)dlgfl {en % UIT Afo : mético | posi. i e PROCEDEMIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2020) {en S/

NO APLICA tivo o habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ne

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el N° 27444, el plazo méaximo para la expedicién del Certificado es de
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA {28.02.2017), cinco (5) dias habiles.
Art. 26 b) El Certificado de Numeracion podra ser extendido slo para aquellos

predios que cuenten con numeracion municipal asignada previa

Requisitos, Calificacion y Plazo

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Dacreio
Supremo N° 028-2019-VIVIENDA (06.11.2019), Art. 71 (1)
TUQ de a Ley N° 27444, Dacreto Supremo N° 004-2018-JUS
{25.01.19) Art. 33.

Derecho de tramite

TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo Generat aprobado por el Decrelo Supremo
N°004-2018-JUS (25.01.2519), Arts. 53 y 54.

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por e
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso ).

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprabado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2617),
Art. 31,

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Deorelo
Supremo N° 028-2019-VIVIENDA (06.11.2019), Art. 71

2.7|CERTIFICADO DE JURISDICCION 1{Formato de sclicitud {distribucién gratuita o de libre reproduccion), X Subgerencia de
o sclicitud si
Base Legal se solicita sl

indicando los datos def predio, respesto al cual 3976 Adrinistracion Plangamiento
Hficado. Documentariay | Urbano y Catastro b
Plano perimétrico con coordenadas UTM 0

Indicar fecha y nimero de constancia de page

ivos

)

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.3.
Ley N° 28294 (21.07.04). Arts. 15 numeral 1,y
Resoiucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04

18,

NOTA:

De conformidad con lo establecido por ¢l articuio 33 numeral 33.2 del
Calificacion, plazo y silencio administrativo T.U.0. de la Ley del Procedi
TUO de ia Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS N° 27444, el plazo maximo para la exp
(25.01.19) Art. 33, cinco (5) dias habiles.

trativo General, Ley
6n del Certificado es de

Requisitos y procedimiento

TUQ de ia Ley N° 27444, Dscreto Su
(25.01.19) Art. 124.

Decreto Supremo N° 005-2006-4US (12.02.08).
Auts. 3 literal f), 40 y 41,

1248 (10.11.16) Aris. 3y 5

0 N°004-2018-JUS

Decreto Legisiative }

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decrete Supremo N°156-2004-EF
y medificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b}

2.

o

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion, X

Subgerencia de Subgerente de
o solicitud si

ple indicando los datos det predio, respecto al cual 38.70 Ad:

ministracion PI iento
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 3988-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
DERECHO DE TRAMITACION ..
Evaluacion PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario o] reeolerl iNGGIBEL AUTORIDAD

Previa
R S Auto- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacion 1 Codigo / {en % UIT Afo o > ; - ' PROCEDI-MIENTO ; 0 A
Ublsacion ;020) i matico | pogi. |Negativ| (endias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION

NG APLICA tivo 3 habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ne

Base Legal se solicita ef Certificade. Documentariay | Urbario y Catastro

y nimero de constancia de pago Archivos

Municipales

Indicar

N

Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.4
Ley N° 28294 (21.07.04}. Arts. 15 num
Resciucion N° 097-2013-SUNARP-

formidad con lo establecido por el articulo 33 numeral 33.2 del
T.U.0. de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
Calificacion, plazo y silencio administrativo N° 27444, el plazo maximo para la expedicion del Certificado s de
TUO de la Ley N° 27444, Dacreto Supremo N° 004-2018-JUS cinco (8) dias habiles.

(25.01.19) Art. 33.

Requisitos y procedimiento

TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
{25.01.19) Art. 124.

Decreto Supremo N° 005-2008-JUS (12.02.08).

Arts. 3 literal ), 40 y 41,

Decreto Legistalive N° 1248 {10.11.16) Arts. 3y 5

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b}

2.9|CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL

Formato de salicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) o X Subgerencia de Subgerente de
solicitud simple. 3870 Administracion Plangamiento
Plano de Ubicacién y Localizacion simples Documentariay | Urbano y Catastro
Indicar fecha y ntmero de constancia de page Archivos

Base Legal

n

w

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.3.
Ley N° 28294 (21.0 rt. 15 numeral 151,y 18 NOTA:

Resojucion N° 097-2013-SUNARP-SN {04.05.13) De conformidad con lo establecido por el articuic 33 numeral 33.2 del
TUQ de fa Ley N° 27444, ¢ N® 004-2018-JUS T.U.0. dela Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
(25.01.19) Art. 118 y 121 N° 27444, el plazo maxime parala & n del Certificado es de
cinco (5) dias hailes.

Municipales

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUQ de ia Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.17) Art. 33.

Requisitos y procedimiento

TUOQ de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS
(25.01.19) Art. 124

Decreto Supremo N° 005-2008-JUS (12.02.08).

Arts, 3 literal f) y 44.
Decreto Leg o N° 1246 {10.11.16) Aris. 3y 5

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrete Supremo N°156-2004-EF
y medificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.1|AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE Requisitos Generales:
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES I 1}FUHT debidamente llenado y suscrite por el Sclicitante, o su

rente de
Obras Piblicas

Subgerencia de
Adriristracion
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNIGIPAL N° 388-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REGUISHOS DERECHO DE TRAMTACIONL.— 22 HFIGACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
' o o Evaluac.:ién PARA AUTORIDAD :
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Previa RESOLVER INICIO DEL
N BASE LEGAL Ntmero y Denominacion I Codigo / 5 = Atto; PROCEDI-MIENTO| COMPETEN-TE ; .
i [eomuliang ’ matico | posi. |Negativ| (endias PARA RESOLVER | ‘RECONSIDERACION APELACION
2020) (i tivo o habiles)
NO APLICA

representants legal, dirigido al Alcalds, solicitando el Documentaria y

oforgamiento de la Autorizacion. Archivos
Base Legal 2{Cuando la solicitud sea suscrita por el representarte lsgal Municipales

solicitante, adjuntar declaracién jurada sefalands que cuenia con
Competencia representacion vigente, consignando dalos de la Partida Registral y !
Ley Oryanica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). asiento en &l que consts inscrita la misma.
Art. 79 al 3.2 3{Copia simple de la Resolu Ministerial mediante 12 cual se
Ley para la expansion de infrasstructura en otorga concesion al Sulicitante para prestar el Servicio Piblico
Telecomunicaciones, Ley N° 28022 {20.05.07) Art. 5 de Telecomunicaciones. En caso, el Solicitanie sea una
Ley para la expansitn de infrasstructura en Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simpls de la
Telecomunicaciones, Ley N° 28022 (20.05.07) y modificatorias izacion 2 que se refiers ol articulo 33° de la Ley de

Auts. 2, fiteral ¢, 5, 7 y 11. Tefecomunicaciones y en casc sea un Proveedor de
Ley N° 29868 (29.05.12) que resiablece la vigencia Infraestructura Pasiva, copia simple de fa constancia de
de la Ley 20022 inseripaion en el Registro de Proveedores de Infraesiructura

Pasiva.
Calificacion, plazo y silencio administrativo 4|Plan de cbras, ef cual debe contener la documentacién e informacion
Ley N° 29022 {20.05.07) y modificatorias Art. 5 siguients:
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC {18.04.15), Att. 17 a) Cronugrama detaflade de sjecucion del proyscto.

b) Memoria descripliva, detallando la naturaleza de los trabajos a
Requisitos y procedimiento reelizar, asi como las caracteristicas fisicas y téenicas de las
TUO de ia Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS instalaciones, adjuntando los plancs de ubicacion de ia Infraestructura
(25.01.19) Art. 124, ds Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarss obras
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 003-2015-MTC { 18.04.15} civiles para la instalacion de Estacicnss de Radicsomunicacion, se

ficado por Decreto Supramo N° 004-2019-MTC (17.02.19), Art. 12 al 19. dsben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de
o Legisiativo N° 1245 (10.11.16) Aris. 3y 5 ser €l caso, a escala /500 delaliade y suscrito por ingeniero civit o
Resolucion Ministerial N° 188-2015-MINAN (30.07.15) eléutrico colegiado, segin corresponda.

¢} Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la

Derecho de tramite ejecucion de la obra, segtn el formato provisto en el Anexo 4, que indique
TUO Ley de Tributacion Muricipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF e que la edificacion, slementos de soporte o superficie sobre la
y medificatorias {15.11.04}, Art. 68 inciso b) que so instalara la Infrasstruciura de Telscomunicaciones, redne las

Ley N° 28022 {20.05.67) y modificatorias Art, 7 condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en
Reglamento de la Ley N° 20022, Decreto condiciones de riesgo tales como sismas, vientos, entre otros.

Supremo N° 003-2015-MTC (18.04,15). Art, 24. En ¢l caso de Estacionss do Radiosomunicacion la declaracion debe
considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las

sdificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En
ambos casos se anexa un informe con los calculos qus sustentan la
declaracion jurada efectuada efeclos de realizar ia fiscalizacion

posterior de lo declarado.

d) En caso la obra imy s lainterrupcion del transito, se debe adjuntar

@ plano de ubisacion col do la propuesta de desvios y

sefializacién, e indicar el iempo de interferencia de cada via, asi como

fas acciones de mitigacion adecuadas por

s inconvenientes

ableciendo la mejor
forma de reducir los impactos que esto genere.
8) Declaracion Jurada de habilitacion del ingeniero responsable de la

generados en ia gjecucion de |a instalacion

ejecucion de fa obre, y ds ser el caso, dsi Ingeniero civit que suscribe
los planos descritos en e literal b), sefialando encontrarse habil para
@i gjercicio de la profes
) Fo

Anexo 2.

o de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Parte | del

g) Carta de compromiso del Operador o del Provesdor de Infrasstruct-

ura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necssari-
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ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
DERECHO DE TRAMITACION i
Evaluacion PARA

N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario & A Previa ' RESOLVER INICIO DEL Cglli’;%i?: ?E
BASE LEGAL Namero y Denominacion I Cadigo | o1 % UTT ARG s - 7 = PROCEDI-MIENTO . A
Ubicagion (i ;020) e matico | posi. |Negativ| (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION

NO APLICA tivo ° habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

as para revertir ylo mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambi-
ental durante la instalacicn d

nento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones.

@

Indicar fecha y nimero de constancia de pago

Requisitos particulares para la Autorizacion de
Instalacion de Estaci de Radi icacion:

i

Declaracién Jurada, consignando el

Jmero de la Partida Registral
y el asiendo donde se encuentra inscrito ef predio en ef cual se

En caso que el predio sea d

adem;
de las pa
{ocalida

srmita utilizar el bi

del acuerde gue . con firmas

nte o por el juez de paz en las

es legalizadas notari
donde .
En caso de predios en los que coexisten unidades inma
de propiedad exclusiva y de propiedad comin, ef Saiicitante debe
L tar copia simple
de la Junte de Propietarios, celebrade con las formalidades

@

i acuerdo suscrito con el representante
estabiecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los af
n Grice condémin, sl acusrdo de use del predio debe
ser suscrito por ests y también por el representante de fa Junta

de Propietarios.

pertenezcan

Requisitos adicionales especiales

En caso que parte ¢ foda la infraestructura de Telecomunicaciones
ainstalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos por leyes
especiales, el Solicitante debs adjuntar al FUIIT, la autorizacion
emitida por la autoridad competente.

NOTAS:

(a) En lainstalacion de una Antena Suscriptora de menor dimension,
descrita en el numeral 8 de la Parte lil del Anexc 2 del

Reglamento de fa Ley N° 29022, no se requiere Autorizacion

(b) De manera previa a la instalacion de la Infrassiructura de
Tetesomunicaciones, el Solicitante, debe comunicar a la Entidad
ia fecha de

cio de la ejecucion de los trabajos de instalacion,
cen una anticipacién no menos a dos dias habiles.

3.2| AMPLIACION DEL PLAZO DE LA AUTORIZACION PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Solicitud simple firmada por el solicitante GRATUITO X Subgerencia de Subgerents de
Plan de Obras actualizado Ad tracion Obras Piblicas

Documentaria y

W N

Acreditar las razones que motivan Iz necesidad de obtener la prorroga

Base Legal Archivos

P

Municipales
Competencia

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 NOTA
(27.05.03). Art. 79 nurr 32 La ampliacion requerida se solicita con al menos diez {10) dias antes
Ley para la expansion de infrasstruciura en ds vencimiento del plazo criginalmente conferido
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

RETIas ERECHO DETRAMITACION C"L'F'Cglz:z’:‘cién i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y A Formulario 8] e Provia RESOLVER | INICIO DEL Cg%%im%g
BASE LEGAL Namero y Denominacién Gﬁ;‘:gz ; {en % UIT Afo mético | posi. [Negativ] (endias || oCC0 MIENTO b pA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
. 02:;80 - e tvo | o | habiles)
Telecomunicaciones, Ley N° 28022 {20.05.07) Art. &
Reglamento de la Ley N° 26022, Decrsto
upremo N° 003-2018-MTC (18.04.15). Art. 18.2
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 29022 (20.05.07} y modificatorias Art. 5
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Art. 18.2
Requisitos y procedimiento
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) At. 124
Reglamento de la Ley N° 20022, Decrsto
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. 12 ai 19.
Decrelo Legistativo N° 1248 {10.11.16) Arie. 3y 5
33| AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA REALIZACION 11Sulicitud de autorizacién. X Subgerencia de Subgerents de
DE OBRAS DE INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE 2}Croquis v plano de la ubicacion de la obra a ejecutar. 8.70 k stracion Obras Piblicas
LA INFRAESTRUCTURA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS 3}Plano de planta indicando recorrido de detalle de zanja u otros. Dosumentaria y
{No vinculado a Tel icaciones) 41Memoria descriptiva y sspecificacionss técnicas . Archivos
5{Metrado y presupuesto de obra. Municipales
Base Legal 8 & avance de la obra, cor indicacién de ia fecha de inicio
uiminacion de la misma.
Competencia 7{Plano de desviacién de trénsito de peatones o de vehiculos y desceripcion
Ley Crganica de Municipalidades, Ley N° 27972 de la sefializacion y seguridad de las vias a interve: én excepluadas )
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 las obras mencres en vias locales de baio transito que dejen operativa la
. dela via.
Calificacion, plazo y silencio administrativo 8|Declaracion jurada del representants legal de la empresa concesionaria
Ley N® 30477 (29.06.16) Art. 3 numeral 3.1 dsf serviclo publico, aprobando el proyecto de cbra y sefialando la persona
natural o juridica responsable de la gjecucion de obra,

Requisitos y procedimiento
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS (25.01.18) Art, 124.
Decreto Legistativo N° 1014 {16.05.08) y medificatorias Art. 5. Nota:

©

Indicar fecha y ntmero de constancia de pago

Decreto Legisiativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3y 5 No incluye instalaciones domiciliarias.
Ordenanza N° 203-MML (28.01.99) Art. 9y 10 Los decumentos indicades seran presentados por duplicado y refrendados
Ordenanza N° 244-MML (04.12.99) Art. § cada uno de ellos por &l iero colegiado respunsable de la ejecucion

de laobra, y por el adminisirado solicitante.
Derecho de tramite En forma excepeional, dependiendo de la zona involucrada en Iz intervencion
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decrete Supremo N°156-2004-EF o por la natureleza de fa obra a ejecutarse en las &reas de dominic plblico,
y medificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b) ta Municipalidad compstente podra exigir la pressntacion de una carta fianza,

como parte de los requisitos para oforgar la autorizacién, como garantia de

sjecucion de restilucion de las caracteristicas urbanas det espacio pablico a
intervenir.
Como

ién para sl otorgamiento de autorizaciones por la Municipalidad
para la realizacion de chras en areas de uso plblico, las empresas presentaran
una carta de compromiso obligandose a indemnizar fos dafios y perjuicios,
fesiones o muerte de personas derivadas de las omisiones, negligencia propia
< incumplimiento de las condicicnes de seguridad de la auterizacion.

3.4| AMPLIACION DE AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA 11 Solicitud de ampliacicn de autorizacion, indicando los datos de la GRA X Subgerencia de Subgerente de
REALIZACION DE OBRAS DE INSTALACION, AMPLIACION O autorizacion vigente. Adminigtracion QObras Piblicas
MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA PRESTACION DE 2{Nuevo Croncgrama indicando Fechas de inicio y termino. Documentar
SERVICIOS PUBLICOS (No vinculado a Tel icaci ) 3|Acreditar las razones que motivan la necesidad de obt ia ampliacion Ar
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REQUISITOS DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICACION - PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
5 Evaluacion PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario &) Previa RESOLVER INICIO DEL AUTOR!DAP
e BASE LEGAL Narmero y Denominacién Icodigo] [T T AR Ao ' PROCEDIMIENTQ | COMPETEN-TE il :
Ublcacion ; ;0 26) (en S méatico | P?s" Negat (e‘nffiias PARA RESOLVER *RECQNS!DERACION,, APELACION
NO APLIGA | tivo ° habiles)
Municipales
Base Legal
Competencia i
Ley Crgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 La ampliacion solo podra solicitarse una sola vez,
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 30477 (29.06.16) Art. 3 numeral 3.1
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS (25.01.18) Art. 124.
vo N° 1014 {16.05.08) y mo
alivo N° 1248 {10.11.16) Aris. 3
Ordenanza N 203-MML. (28.01.99) Art. 9, 10y 14
3.5|AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION 11 Solicitud simple emitida por la EPS, dirigida ai titular de la entidad. X Subgerente de
DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA, DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA 2}Informe de fac d det servicio 6.50 Cbras Publicas
3{Indicar fecha y nimero de consiancia de pago a
Base Legal Archivos
Municipales
Competencia N
Ley nica de Municipalidades, Ley N° 27672
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.7
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 30477 (29.06.16) Arl. 3 numeral 3.1
Requisitos y procedimiento
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS "
(25.01.19) Att. 124. ’
Decreto Legisiativo N° 1014 {18.05.08) y modificatorias Att. 6.
RCD. N° 042-2011-SUNASS-CD (28.10.2011) Art. 1.
Decreto Legistativo N° 1248 (10.11.16) Arts. 3y 5
Crdenanza N° 203-MML (28.01.99) Art. 9
Derecha de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrelo Supremo N°156-2004-EF =
y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) \
Decreto Legisiative N 1014 (16.05.08) y modificalorias Arl. 4.
3.6|AUTORIZACION PARA REMODELACION DEL AREA DE USO PUBLICO 1{8olicitud de autorizacion. X 10 Subgerencia de Subgerenle de Subgerente de Gerents de
(INSTALACION DE MOBILIARIO URBANO - MEJORAMIENTO DEL 2| Croquis o plano de la ubicacion de la obra a ejecutar, 9.0 Administracion Obras Piblicas Obras Publicas Desarrollo Urbano
ESPACIO PUBLICO, INSTALACION DE RAMPAS, REFACCION DE 3}Plano de planta indicando recorrido de detalle de 2anja u ofros, ds corresponder, Documentaria y
VEREDAS Y SARDINELES) 4{Memoria descripliva y especificaciones técnicas . Archi
5{Melrado y presupuesto de obra. Municipales
Base Legal 8{Cronograma de avance de fa obra, con indicacién de ia fecha de inicio
¥ de culminacion de la misma, lazo para
Competencia 71Plano de desviacion de transito de peatones o de vehicuios y deseripeion presentar recurso presentar recurso
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27672 de la sefalizacion y seguridad de | aintervenir. Estan excepluada &s de quince es de quince
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 las obras menores en vias locales de bajo transito que dejen operaliva la (15) dias (18) dias
mitad de la via. habiles hébiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo 8| Declaracion jurada del representante de Iz persona natural o juridica responsable
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS de la ejecucion de obra. (segun el caso puede responsabilizarse el solicitante} Plazo para Plazo para
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ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISHES DERECHOIDE TRANITACION CAL'F'CE':‘I‘::g:cmn iz INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
; * : AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y A For(nu)arlo At Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién L AT Y matico | pos; : 2o | ROCEDLMIENTO | o\ o\ RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
. Ublcacion 200) (en S Posi- |Negativ (ep fhas
NG APLICA tive o hébiles)
(25.01.19) Art. 35 y 39. | Declaracion Jurada de habilitacion profesional, solo en casos que las obrag a Resolver es Resolver es
realizar no correspondan presas concesionarias de servicios plblices. de ) de t )
Requisitos y procedimiento 10} Indicar fecha y nimero de constancia de pago dias habiles dias habiles
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS (25.01.19} Art. 124.
Decreto Legisiativo N° 1248 {10.11.16) Arts. 3y 5
Orderanza N° 203-MML (28.61.99) Art. 9y 10
Ordenanza N° 244-MML (04.12.99) Art. 8
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipat, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y medificatorias {15.11.04), Arl. 88 inciso b}
3.7|AUTORIZACION PARA DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y 1|Carta simple suscrita por el representante legal del solicitante, requiriendo el X 15 Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerents de
REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA olorgamiento de la autorizacién para la instalacién de infraestructura y redes 104.70 Administracion Obras Pablicas Cbrag Publicas Desarrollo Urbano
BANDA ANCHA necesarias para el despliegue de la Banda Ancha, Documentaria y
2|Declaracion jurada def representante legal sefialando que cuenta con Archivos
representacién vigente, consignando dates de la Partida Registral y & Municipales
Base Legal asiento en el que conste inscrita ia misma,
31 Declaracion jurada suscrita por el repressnte legal del solicitante, refiriendo Plazo para f
Competencia que la estructura y redes a ser instaiadas, resultan necesarias para prestar presentar recurso presentar recurso
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 servicios pliblicos de telecomunicaciones que se soportan sobre Banda Ancha; es de quince es de quince
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 conforme a la normativa del Subsector Comunicaciones. (15) dias (15) dias
Ley de Promocion de la Banda Ancha v Construccion de la Red Dorsal Nacional 4{Caopia simple de la Resolucion emitida por el Ministerio de Transportes y hébiles habiles
de Fibra Optica, Ley N° 20904 (20.07.12) Tercera Disposicion Complementaria Final Comunicaciones, mediante la cual se otorga al solicitante concesion para prestar
&l servicio piblico de telecomunicaciones, o &n el casc de las empresas de valor Piazo para
Calificacion, plazo y silencio administrativo afiadidlo, de ia Resolucion a que se refiere el artioulo 33delaleyde Resolver es
Reglamento de la Ley N° 29904, Ley de Promocion de ia Banda Ancha y Telecomunicaciones. de treinta {30) de ireinta (30}
Construccion de fa Red Dorsal Nacional de Fibra Optice, Decreto Supremo N° 5{Memoria descriptiva y planos e ubicacion de la infrasstructura y redas de dias habiles dias habiles
014-2013-MTC (04.11.13) Art. 48 numerai 48.1 telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha a ser instaladas, detallando
tas caracteristicas fisicas y téonioas de fas instalaciones respeativas. Estos
Requisitos y procedimiento documentos deberan estar susaritos por un ingeniero Flectranico o de
Reglamento de la Lsy N° 20904, Ley de Promacion de fa Banda Ancha y Telecomunicaciones y, en caso existan obras civiles, por un Ingeniero Civil,
Consruccion de la Red Dorsal Nacional de Fibra Optica, Deareto Supremo N° todos Colegiados, adjuntando fa declaracion jurada de habilit profesional.
014-2013-MTC (04.11.13) Arts. 50 al 53 6|Carta de compromiso suscrita por el representante legal del administrado, en la
Decreto Legisiativo N° 1246 {10,11.16) Arts, 3y 5 que se comprometa a que la instalacion a ser efe a, observaré ias mejores
précticas internacicnales, la normativa sectorial en materia de infraestruciura de
Derecho de tramite comunicaciones y las disposiciones legales sobre seguridad y patrimonio cuitural
Reglamento de la Ley N° 20904, Ley de Promacion de ia Banda Ancha y que resulten pertinentes.
Construccion de la Red Dorsal Nacional de Fibra Oplica, Desreto Supremo N° 7{Cronograma provisional para fa ejecucion de la obra, con indicacion expresa de
014-2013-MTC (04.11.13) Art. 58 las dreas que seran comprometidas y la naluraleza de los trabajos que se
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF realizaran,
y modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b} 81Planos y caloulos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de
anclaje de la infraestructura susaritos por un Ingeniero Civil colegiado.
8 Declaracion jurada del Inganiero Civii colegiado responsable de ia ejecucion de la
obra, que indique expresaments que las obras civiles, edificaciones yiola
sstructura de soporie de las redes y equipos de telecomunica s, redinen las
condiciones que aseguran su adecuarlo comportamiento en condicicnes
extremas de riesgo tales com s, vientos, entre olros,
10{Declaracion Jurada de habilit profesicnal, del Ingeniero responsable de fa

ejecucion de la obra.

11{Caria de comp! abligandose a indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones
© musrte de personas derivadas de las omisiones, negligencias propias o
R incumplimiento de las condiciones de seguridari de la abra.
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REQUISITOS B CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. Evaluacion PARA . AUTORIDAD -
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Baimdiato - Auto- e RESORER )| MOIODEL . | oowmeienae
BASELEGAL Namero y Denominacion {J E:’c‘:gz r" & /2 QLiI;f)Aﬁo enspy | ™0 | Posi- [Negat| (o tas PROCEDMIENTO | 5\ oA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
en - e
g NG APLICA tivo [} habiles)
12|En ¢l caso que la obra requiere f clerre total de la via, planc de propuesta de

13} Indicar fecha y ntimero de constancia de page

14| Carta de compromiso suscrita por el represente legal ds! adminisirado en la que

G

&

&

©

71Carta de compromiso por la cual se compromete a tomar las medidas

desvio de iré

o0 visado por un i

eniero Civil o de Transportes, colegiado y habi

Requisitos especificos para la instalacién de infraestructura y redes
alambicas

se compromete a reardenar o reuhicar las redes de cablsado aéreo y jos postes
en las éreas de dominio plbli

. conforme lo determine el gobierno local de la
n en resguardo del medio ambiente, la salud pablica, la seguridad, af
palrimonio cultural y &l ordenamiento territorial; en concordancia con la normativa

jurisd

sectorial en materia de infraestruciura de comunicaciones.
Carta de compromiso suscrita por el represente legal det administrado en fa que
se compromste a que efeciuara la reposicion de pavimentos, veredas y

mobiliaric urbano en las reas intervenidas, respetando las caracteristicas

originales, en caso hayan sido afectadas.

Requisitos especificos para la instalacién de infraestructura y redes

icas

Cart
Carta

romiso por la cual se compromete a adoptar todas las medidas
s a fin de garantizar que las radiaciones que
radiceléctrica durante su operaci
iimites maximos pel
apruebe ef Gobiel

nece estacion

6n, no excederan los valores establecidos como

ionizantes por la no
nional, en ejercicio de sus competencias.

mativa que

necesarias para a prevencion del ruido, vibraciones u o
comproba

mpacto ambiental
do que pudieran causar incomodidad a los vesinos por la instaiasién
o funcionamiento de la estacion radioeléctrica.

Baeu! Alstansl ;

para i en areas o bienes de propiedad
privada

Declaracion jurada suscrita por un ingeniero Civil Colegiado, de que no se
afectara la esiabilidad actual de la infrasstruciura, las instalaciones de uso comin
de la edifie

ion de dominio privado, ni ias condiciones de seguridad para las
personas y sus bienes; con el calcuio justificativo qus resulte necesario.
Copia legalizada notariaiments del documento que acredite el derecho de uso
del bien a ser utifizado, conferido por su respectivo propietario o propietarios.
a) Para los casos de predios comprendidos en el Régimen de Unidades
inmobiliarias de Propiedad exclusiva y de prapiedad comin, se presentara la
copia lsgalizada del acta de la junta de propietarios autorizando la sjecucion de ia
obra, de conformidad con lo previsto en la Ley N° 27157, Ley de Regularizacion
de Edificaciones, del Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propisdad
Comun, y su Regiamento,

b) En caso se trate de instalacién de cableado sobre infragstructura previamente|
instalada, se presentara copia legalizada de! documento que acredite el derecho
de uso conferido por ef propietario de la referida infraestruciura,

Para los casos en qus el solicitante sea el propietario del bien inmuetle a ser
utilizado, presentara ante a entidad de gobierno correspor
notarial

te, copia legalizada
iedad no mayor de

nte de la partida registral respectiva, con una a
dos {2) meses,

En ausencia de Notario en la localidad, la copia legaiizada a la que se hace

referencia en ef presents articulo, podré ser atorgada por el Jusz de Paz
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.
ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN
REQUISITOS DERECHD DETRAMTAGION CALIFICACION - PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
' . “ Evaluacion PARA AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . - Fonvnu‘lano : Ao, Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacion lg?dig?l {en % UIT Afo : mético | “poss. |Negatie| (emdiss PROCEDI-MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
e 2920) ten 01l e habiles)
NOAPLICA
compeltente.
3.8|CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE USO 1}Solicitud de sonformidad de Cbra GRATUITO X 7 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
PUBLICO 2|Pruebas de compactacién de terreno y de resistencia del concreto y Administracion Obras Publicas Obras Publicas Desarrolle Urbano
certificados de calidad del asfalto. Estas prusbas deberan ser Documentaria y
Base Legal realizadas por Organismos Piblicos o Instituc rivadas Archivos
§ debidamente cali Municipales
Competencia 3{Plaros de replartes de obra en medic fisico y digital.
Ley Crganica de Municipalidades, Ley N° 27972 Plazo para Plazo para
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 Nota: recUrso ssertar recurso
Ley N° 30477 (29.08.16) En los casos en los que por la naturaleza ds las obras see quince es de quince
obtener las muesiras a que se refiers &f numeral 2, las empresas de {15} dias (15) dias
Calificacion, plazo y silencio administrativo servicios ¢ los responsables ds las olwas, presentarén Declaracion habiles hébiles
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS Jurada como garantia de fa correcta gjecucion de la cbra, siendo
(25.01.19) Art. 35 y 39. por cualquier deterioro del espacio publico por un lapse Piazo para
de siste afios. Resolver es
Requisitos y procedimiento de treinta {30}
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS dias habiles dias habiles
(25.01.19) Art. 124.
Crderanza N° 203-MML (28.01.99) Art. 18
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.1|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 1}Sulicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Formato de X Subgerencia de Gerents de
CON NIVEL DE RIESGO BAJO Jurada, que incluya: declaracion 151,00 A tracién Desarrcile
(Con ITSE posterior) a) Tratdndose de personas juridicas u ofros entes colestivos: su nimero de jurada para Dosumentaria y Econdmice
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante licencia de Archivos
Base Legal lagal, furcionamiento Municipales
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones D.N.L o Carné de Exiranjeria, y ef nimero de D.N.I. o Camé de
Téanicas de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), articuio 20, Extranjeria del representante en caso actlien mediants repressntacié
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba e Texio Unico 2{Er el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaraciér
Ordenado de fa Ley N°28976, Ley Marce de Licencia de Funcionamiente Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su p
v los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8. encuentra vigente, consignande el nimero de Partida Electronica y
* Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Establece Medidas Para asiento de inscripeion en la Superintendencia Nacional de Registros
Promover y Fadilitar Condicionss Regulatorias que Contribuyan a Reducir el Pablicos (SUNARP). Tratandose d representacion de personas naturales,
impacto en fa Economia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por adjuntar carta poder simple firmada por el poderdants indicando de manera
&l COVID-18 {10.05.20) Art. 2y Unica Disposicién Complementaria Derogatoria chligatoria su nimero de documento de identidad, salvo qus se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en fos mismos términos establecidus para personas
3| Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en Declaracién

la edificacién.
Requisitos espec
exigibles los siguient

1 los supuestos que a continuacion se indican, son
@S requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio

fesional correspondients, en ef caso de servicios

relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizasion seciorial respectiva en
el caso ds aquellas actividades que conforme a Ley fa requieran de manera
previa al olorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢} Cuando se trate de un |

eble declarado Monumento integrants del

Patrimenio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién

1

jurada de
curmplimiento
de las
condiciones
de seguridad
en la edificacion
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS DERECHD DETRAM e CAUHCQ,(;:S:@M ZLAARZ: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (*) L Previa | RESOLVER| INICIODEL «cglrngf)sigﬁe
BASE LEGAL Namero y Denominacion L g;‘c‘;’?zr" (en % UIT Afio mitico | posi. |Negativ| (endime || oC o MENTO ) o o p RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
¢ ——l—Nof'f;‘El = {er S tvo | o | hablles)

dinisterio de Cultura, conforme 2 la Ley 26296, Ley Ge
Cuitural de la Nacion, excepto en los casos en que el

Miristeric de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de chras previas inmediatas a la soficitud de la
licencia del focal. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para clorgar ieencias de funcionamiento se aplica exclusi e para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes daf Patrimonio Cultural

Nota:
- Lalicencia sera emitida y notificada en un piazo méximo de dos (2) dias
nlados desds la presentacion de la solicitud de licencia de

fun X

- La verificacion del cumplimiento de las condiciones de seguridad en ta
edificacion declaradas se efectuara con posterioridad al otorgamisnto de
ta licencia ds funcionamiento.

4.2|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 11 8olicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion X Subgerencia de Gerenle de

CON NIVEL DE RIESGO MEDIO Jurada, que incluya: 164,40 Adrainistracion

(Con ITSE posterior) a) Tratandose de personas juridicas u olros entes colectivos: su nimero de jurada para Docurmentaria y Econdrmico
R.U.C.y el nimero de D.N.1. 0 Camné de Extranjeria de su representante licencia de Archivos

Base Legal legal, funcionamiento Municipales
b) Traténdose de personas naturales: su ndmerc de R.U.C y el nimero

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamerto ds  Inspscciones D.N.L o Came de Extranjeria, y el numero de D.N.J. o Camé de

Técnicas ds Seguridad en Edifica Extranjeri enlante en caso aciien mediante representacion,

* Decreto Supremo N° 048-2017-F 2{En el caso de psrsonas juridicas u oiros entes colectivos, Declar

Ordenado de Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
encuentra vigents, consignando el nimero de P i
0 N° 1467, Decreto Legislaiivo que Establece Medidas Para asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

tar Condicionies Regulatorias que Contribuyan 2 Reduair el Piblicos (SUNARP). Tralandose de representacion de personas naturales,
onomia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por i

ol COVID-18 (10.05.20) Arl. 2 y Unica Disposicion Cos

y los Formalos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 5, 7 y 8.
* Decreto Legis!
Promover y Fa

tar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
igaloria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inserito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

emenlaria Derogatoria

claracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en Declaracion

1a edific: jurada de
41Requisitos es en log supuestos que a continuacion se indican, son cumplimiento
exigibles uientes requisitos: delas

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesionat vigente ¥ enc
habititado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de de seguridad
relacionados oon la salud. en la edificacion

cendiciones

¢l caso de aguellas idades
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

o} Cuando se lrate de un inmusble declarade Monurmento inlegrante del
Patrimonio Cullural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
ion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las eta

as de remodelacion y
ud de la
on del Ministerio de Culiura

monitoreo de efecucion de obras previas inmediatas a ia s
licencia del iccal

La exigencia de 12 autor
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS 2 = CALIFICAGION PLAZO
: DERECHO DE TRAMITACI T S

4
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ~ Formulario ) . Provia RESOLVER | INICIO DEL cgl:n;(éigﬁe
BASE LEGAL Namero y Denominacion . ] Cf)def / (en % UIT Aho matica | posi. Nogativ| (ondie PROCEDI-MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION

' Ubicacion 2020) {en Sy o

NO APLICA tivo hébiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

ficencias de funcionamiento se aplica exclusi para log
ebles declarados Monumertos integrantes del Patrimonio Cuitural
de la Nacion,

para oftorgar

Nota:

icencia ser emitida y nolificada en un piazo maximo de dos (2) dias
b centados desde la presentacion de la solicitud de licencia de
funcionamiento.

~La cacion del cumplimiento de las condiciones de seguridad en ia
edificacion declaradas se efecluara con posterioridad al otorgamiento de
1alicencia de funcionamiento.

4.3|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Formato de X Hasta Subgerencia de
CON NIVEL DE RIESGO ALTO Jurada, que ya: declaracion 337.90 8 dias Ag

(Con ITSE previa) a) Tralandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de jurada para Docum

Gerents de Gerente de Gerente
racion Desarrolio Desarrolio
Econdmico Economico

Municipal

RU.C. y el numero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante
Base Legal iegal.

neia de

amiento Municipales
b) Traténdose de personas naturales: su ndmero de RU.C y ol nimero
* Decreto Supreme N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Ingpecciones D.N.1 o Camé de Extranjeria, y ¢f nimero de D.N.I. o Camé de

vicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25. Extranjerta del representante en caso 2
* Decrelo Supremo N® 046-2017-PCM que aprusba el Texto Unico 2| En el caso de personas jur
Crdenado de fa Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Jurada del represental
y los Formatos de Declaracion Jurada {20.04.17) articulos 6,7 y 8. encuentra vigenle ay hébiles habiles
* Deereto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Establece Medidas Para asionto de inscripeion en la Superintendencia Nacional de Registros
Promover y Fadilitar Condicionss Regulatorias que Contribuyan a Reducir el Publicos (SUNARP). Tratandese de re;

Piazo para Plazo para
presentar recurso presentar recurso

olten mediante representacié

388 U Off

s colectivos, Declaracion

es de quince & de quince
al o apoderado sefalando que su poder se (15) dias (15
do el nimero de Partida Electréni

28

ool

entacion de pers

s haturales, Plazo para Plazo para
ando de manera Re:

tar carta poder simple

nada por el poderdanie Resolvi
igatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de de freinta {30

Resolver es

el COVID-19 (10.05.

dos con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una dias hal

ion Jurada en fos mi

s ierminos eslablecidos para personas

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la disiribucion existente y detatie del célouio de aforo.
Plano de distribucion de tableros sié
de cargas.

o B

ricos, diagramas unififares y cuadro

>

ado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion

@~

Memeria o protocolos de pruebas de operatividad yio mantenimiento de los
squipos de seguridad y proteccion conira incendio.

Requisitos sspe 2 en los supuestos que a continuacion se
exigibles los siguientes i

©

ican, son

a) Declaracion Jurada de o
habifitado por el colegio profesional correspondients, en &l ¢
relacionados con la salud. :

ar con titulo profesional vigente y encontrarse

0 de servicios

b) Deslaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
&l caso de aquellas actividad

& que cenforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

¢} Cuando se trale de un inmueble declarado Monumento integrants del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia si
expedida por ef Ministerio de Cullura, conforme a
del Patrimonio Cultural de la
Ministerio de Cul

ple de fa autorizacion
Ley 28296, Ley General

3pto en los casos en que el

ura haya tapas de remodslacion y

moniloreo de sjscucion de cbras previa
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ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

ORDENANZA MUNICIPAL N° 388-2020/ML.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
I Codigo/
Ubicacion

2020

DERECHO DE TRAMITACION

6]

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en % UIT Ao

NO APLICA

(en SH1/

matico

Posi- | Negativ|
tivo o

{en dias
hébiles)

INICIO DEL
'PROCEDI-MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
'PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

| local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Culiura
para otorgar licencias d

ficencia de

cionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados M entos integrantes ds! Patrimonic Cull

de la Nacién.

Nota:

- No son exigibles e croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del céleulo de aforo, plane de distribucion
de tablerus eléutricos, diagramas unifilares y cuadro de carga
de edificaciones gue cuentan con conformidad de obra y o han su
modificaciones, siempre que se trate de doctimentos qus fusron p
ala Municipalidad durante los cinco {5} afios anteriores inmediatos.

- La Inspeccion Téc ridad en Edificaciones se realizara durante el

tréamite de la solicitud de la Licencia de Funcicnamiento.

ica de Seg

44

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
{Con ITSE previa)

Base Legal

* Decrato Suprema N° 002-2018-PCM, Regiamento de  Inspenciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articuio 25,

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texio Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracién Jurada {20.04.17 ulos 8,7y 8.

* Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Establece
Promover y Facf

didas Para
tar Condicicnss Regulaterias que Contribuyan & Reduir ef
Impacto en ia Economia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por
sl COVID-19 (10.05.20) Art. 2 y Unica Disposicion C

lementaria Derogatoria

1{Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caraoter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Traténdoss de personas juridicas u otros entes colectivos: su: nimero de
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representants
ieg
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y &f nimero de D.N.L o Camé de
Extranj

a del representante en caso actlien median

representa
En el caso de personas juridicas u ofros entes colectiv eclarac
Jurada del representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y

asiente de inscripeion en la Superintendencia Nacicnal de Registros
Piblicos {SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito enn SUNARP, en cuyo caso basta una

N

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas

cas,

Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucié
Plaro de distribucion de tableros
de cargas.

existente y detalie
icos, diagramas ur

o

08 y cuadro

>

Cerlificado vigente de medicion ds resistencia del sistema de puesta a tierra,
7|Plar: de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion.

8Memria o protocolos de pruebas de cperatividad yio mantenimiento de los
0s de sequridad y proteccion contra incendio.

9|Requisitos especiales: en los supuestus que a continuacion se indican, son
oles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional v
habiiitado por el colegio profesional correspondients, er
relacionados con [a salud.

e y enconirarse
aso de

b) Declaracion Jurada de contar con ia autorizacién seciorial respectiva en
el caso de aguellas actividades que confor

2 Ley larequieran de manera
previa al ctorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢} Cuando se trate de un inmi
Patrimonio Cultural de la Naci

ble declarado Monumento integrante del
, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cullura, conforme a fa Ley 28296, Ley General

el céleuio de aforo.

Formato de
di
jurada para
licencia de

&cion

funcicnamient

15 de 56

644.40

X

Hasta
8 dias

Subgerencia de

Administracion

Documentaria y
Archivos

Municipales

Gerents de

Gerente de

Desarroic

Econdmice

Desarroiio

Econdmice

Piazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias
habiles

Plazo para
Resolver es
de tre
dias habiles

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15 dias
habiles

Plazo para
Resolver es
de treinta {30)
dias habiles




MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS e CALIFICACION PLAZO
DERECHO DE TRAMITACION oy S

iDAD
) Ao, | Provia  [REsover| micioper | AUTOR

COMPETEN-TE
mitico | posi. |Negativ| (endime || oo D MENTO | b oA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION

tivo 0 habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario {

BASE LEGAL Namero y Denominacion I Codigo/ (en % UIT Afio
Ubicacién 2020) (en SH1/
NO APLICA

Ne

atrimonio Cuitural de la Nacion, excepto en los casos en qus el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de sjscucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del focal. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar ficencias de funci iento se aplica exclusi te para los
inmuebles declarados Monur
de la Nagion.

s integrantes def Patrimenio Cuiturai

Nota:

- No son exigibles &l croguis de ubicacién, plano de arquitectura d
distribucion existente y detalle del caloulo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas ares y cuadro de cargas; en el caso

de edificaciones que cusntan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos qus fusron presentados
ala Municipalidad durante los cinco {5) afios anteriores inmediatos.

- La Inspeccion Técnica de Seguridad en Fdificaciones se realizara durante el
tramite de la solicitud de ia Licencia de Funcionamiento.

4.5|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Deciaracion X Hasta Subgerencia de Gerente de Gerente de Gerente
DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES Jurada, que incluya; declaracion 603.40 8dias Administracion Desarroiio Desarrolic Municipal
(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero de jurada para Dooumentaria y Economico Economico
R.U.C.y el nimero de U.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representants licencia de Archivos

Base Legal furcionamiento Municipales

) Tratandose de personas nalurales: su nimero de R.U.C y el nimero
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspscaiones D.N.I o Carné de Extranjeria, y & ntmero de D.N.I. o Camé de Piazo para Plazo para
Téonicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), arlicuio 25. Extrana
* Decreto Supremo N° 045-2017-PCM que aprueba el

ia del representante en caso actien mediante representacion. presentar recurso presentar recursn
xio Unico 2|En el caso de personas juridicas u olros entes colectives,

eclaracion es de quince es de quince
Ordenado de fa Ley N°28376, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Jurada del representante legal o apoderado seftalando que su porler se (15) dias (15} dias
¥ los Farmatos de Declaracion Jurada (20,04.17) articulos 6,7, 8y ¢. encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y habiles hébiles

“ Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Fstablece Medidas Para asiento de inscripcion en la Superintendencia Naci
Promover y Fagilitar Condiciones Regulatorias que Contribuyan a Reduair el Plblicos (SUNARP). Tratandose de repres ion de personas naturales, Piazo para
impacto en ia Economia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por adjuntar carta poder simple firmada por el podardants i
&l COVIO-18 {10.05.20) Art, 2 y Unica Disposiciér lementaria Derogatoria obiigatoria su nimero de documento de id

al de Registros

0 para
ndo de manera Resolver as Resolver es
idad, salvo que se trate de ds treinta (30} de treinta {30}
apederados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una dias habiles dias habiles

nismos términos establecidos para personas

Plano de arquitectura ds |a distribucion existente y detalie del calouio de aforo.
Plano de distribucion de tableros siéctricos, diagramas unifilares y cuadro

de cargas.

Certificado vigente de medioion de resistencia del sistema de pussta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Otjsto de inspeccion.

Memoria o protocolos de prusbas de operatividad y/o manienimiento de los
equipos de sequridad y proteccion contra incendio.

Requisitos espe
exigibles los sigui
a) Dedlaracion Jurada de contar con titule profesional vigente y enconirarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en ef caso de servicios
relacionados con la salud,

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacio
¢l caso de aquellas aclividades que confol
previa al otorgamiento de |a licencia de

SR

o

-

w

w©

s: en los supuestos que a continuacion se indican, son
ientes requisitos:

sectorial respectiva en
2 Ley ia requieran de manera
incionamiento.
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Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario

(0]

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

I'Codigo /
Ubicacion

{en % UIT ARo
2020)

NO APLICA

{en S/

matico

Posi- | Negativ
tivo o

(en dias
habiles)

PROCEDI-MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

¢} Cuando se lrate de un inmueble declarade Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
axpedida por el Ministerio de Cultura, conforme a fa Ley 26296, Ley General

dsl Patrimonio Cuitural de la Nacion, excepto en los casos en que el

& Culiura haya participado en las etapas de remodelacion y

monitoreo de ejecucion de cbras previas

ediatas ala itud de la
ficencia del focal. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para oforgar ficencias de

funcionamiento se aplica excl paralos

entos integrantes det Patrimonio Cultural

inmuebles declarados M
de la Nacién.

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la

distribucion existente y dstalle del caleulo de aforo, plano de distribucion
de tableros eléctricos, diagramas unifi
de edific

y cuadro de cargas; en ¢ caso
que cuentar con conformidad de obra y no han sufrido

ala Municipalidad durante los cinco {5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abaslos, galerias comerciales y centros comerciales
pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cu

razon o denominacion social que los representa ¢ la junta de propista

de ser e caso, o contar con una ficencia de funcior
odulo, stand o puesto.
ados de a

caga

cualquiera de ambos supuastos, los

s comerciales deberdn

f ¢ < erciales y centro:
presentar una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacién o deben conlar con ¢! Certificado de Inspecoion
Técnica de Seguridad en Edificaciones respective de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 del Decrslo Supremo N° £48-2018-PCM como
requisito para fa obtencion de la licencia de funcionamiento.

nd, Ja licencia de funciol

- Para los casos de modulo, puesto 0 s
individual a solf
objeto de inspeccion,

- La Ingpeccion Téenica de S
tramite de la solicitud de |

iento

tar dependera de la clasificacion det nivet de riesgo del

d en Edificaciones se realizara durants el
cionamiento.

4

>

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
{Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decrelo Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articuio 20.

* Decreto Supreme N° 046-2017-PCM que aprusha el Texto Unico

Ordenado de la Ley N°28875, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

¥ los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6,7 y 8.

* Decreto Legislativo N* 1497, Decreto Legislativo que Establece Medidas Para
Promover y Facilitar Condiciones Regulatorias que Contribuyan a Reducir el
impacto en fa Economia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por

&l COVID-18 {10.05.20) Art. 2 y Unica Disposi

n Complementaria Derogatoria

N

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Deciaracion
Jurada, que incluya;

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: st nimero de
R.U.C. y el nimero de O.N.I. o Carné de Extranjeria de su representants
iegal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimerc de R.U.C y el nimero
D.N.L o Camé de Extranjeria, y ef nimero de D.N.I. o Camné de
Extranjeria del repres: en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u oiros enies colectivos, Dedlaracion
Jurada del representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Parlida Electrénica y

asiento de inscripeion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos {SUNARP}. Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdants indicando de manera
obligatoria su nimsro de documento de identidad, salvo que se trate de

apaderados con poder inscrite en SUNARP, en cuyo caso hasta una

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcicnamiento
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Godigo |
Ubicacion

'DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

¢

Auto-

Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVER

2020)

(en % UIT Afio

{en S

NO APLICA

matico

Posi- | Negativ
tivo o

{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETEN-TE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

w

S

Declaracién Jurada en los mismos terminos establecidos para personas
ridicas.

Declaraion Jurada de ct
1a edificacion.

iento de las condiciones de seguridad en

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesionat vigente y encontrarse
habifitado por el colegio profesional correspondiente, en e! caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
¢l caso de acuellas actividades que conforme a Ley la requisran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamisnto,

¢} Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del
Pat
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme & la Ley 26296, Ley General
dei Palrimonio Cuitural de la Nacion, excepto en los casos &n que el

rimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de ta autorizacion

Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y

tud de la
ficencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para olorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles
de la Nacion.

nitoreo de ejecucion de cbras previas inmediatas & la sof

ados Monumentos integrantes del Patrimonio Culturat

Notas:
- Lalicencia de funcionamiento para cesionarios permite a un t

realizacion de aclividades ¢

taneas y adicionales en un est
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva o

miento, ni una ficencia de funcionamiento para cesionarios, cuando

ar de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho Giular, desarroll
simuitaneas y adicionales que establezca ef

una de las actividades

inisterio de fa Produccion,

siempre que no se afeclen las condiciones de seguridad del establecimiento.

- Lalicencia sera emitida y notificada en un plazo n
hébles, contados desds la presentacion de la solic

ximo de dos (2) dias
itud de licencia de

ion del cumpiimiento de las condiciones de seguridad en fa
sdificacion declaradas se efectuara con posterioridad al olorgamiento de
lalicencia de funcionamiento.

Declaracion
jurada de
curnplimiente
dejas
iciones

o
de seguridad
¢n fa edificacion|

47

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
{Con ITSE previa)

Base Legal

* Decrsto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técricas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articuic 25

sto Suprerno N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28078
y los Formatos de Declaraci

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
1 Jurada (20.04.17) articulos 3,6, 7 v 8.

* Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Establece Medidas Para

By

Solicilud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tralandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
RU.C.y el nurmero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
b) Tratandose de personas naturales: su ndmero de RU.C y ol rdmero
D.N.J. ¢ Camé de Extranjeria, y ¢l ntmero de D.N.L. o Camé de
Extranjerta del repres te en caso actlien mediante representacion

En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Dedlaracion
Jurada del representants legal o apoderado sefialando que su poder se
ericuentra vigen| ndo el numero de Partida Electrénica y

asiento de inscripeion en la Superiniendencia Nacional de Registros

Formato de
declaracion
jurada para
i

ficencia de

funcionamiento
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS o 7 CALIFICACION PLAZO
DERECHO DE TRAMITACION = o

A %) i
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario 0 puo. | Provia | RESOLVER| INicioDEL | AVIORIDAD

BASE LEGAL Numero y Denominacién (} ﬁggz ; (en %sUIT) Afio] S mitico | posi. [Negativ] (endias | < Co MO | pARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
‘ 2020; (en S1) i o 3

NO APLICA tivo 3 habiles)

Promover y Facilitar Condiciones Regulatorias que Contribuyan 2 Reducir el Piblicos {SUNARP). Tratandose de representaciin de personas naturales, Plazo para
impacto en la Economia Pervana por la Emergencia sanitaria Producida Por adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
of COVID-18 (10.05.20) Art. 2y Unica Disposicion Complementaria Derogatoria cbiigatoria su nGmero de documento de identidad, salvo que se trate de

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ne

Piazo para
Resolver es Resolver es
de treinta (30) de treinta {30}

apoderados con poder inserite en SUNARP, e cuyc caso basta una dias habiles dias habiles
Declaracion Jurada en fos mismos términos establecidos para personas

juridicas.

w

Croguis de ubicacion.

Plaro de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calcuio de
Plano de distribucion: de tableros eféatricos, diagramas unifiares y cuadro
de cargas,

81C: do vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.,
71Plan de Seguridad del Establecimisnto Objeto de Inspeccién.

8|Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion conira incendio.

Requisitos especial

'S

o

w©

- en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesionat vigente y enconirarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en ef caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

6f caso de aguellas actividades qus conforme a Le equisran de manera
previa al oforgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢} Cuandou se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de fa autorizacion
expedida por ef Ministerio de Cultura, conforme a 1a Ley 28208, Ley General
imonic Cuitural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerlo de Cultura haya pariicipado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de cbras previas inmediatas a fa sclicitud de la
ticencia del focal. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar ficencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles deciarados Menumentos integrantes dei Patrimonio Cultural

atri

de la Nacién.

Nota:
- No son exigibles el croguis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del caleulo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en ef caso
ds edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
ala Municipalidad durante los cinco {5} afios anteri
- La licencia de funcionamiente para cesionarios pe

s inmediatos.

aun tercerc la
realizacién de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No s requiers solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una ficencia de funcionamiento para cesionarios, cuando

el titutar de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle aiguna de las actividades
simuitaneas y adicionales que establezea el Ministerio de la Produccion,
siempre que 1io se afectsn las condiciones de seguridad del sstabiscimisnto,
- La Inspeceion Técnica de Seguridad en Edificaciones se realizara durante el
tramite de la solicitud de la Licencia de Funcionamiento.

4.8|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS 1} Solicitud de Licencia de Funcicnamiento, con caracter de Decaracion Formato de Hasta Subgerencia de Gerente de Gerente de Gerente

19 de 56



MUNICIPALIDAD DE LURIN

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

ORDENANZA MUNICIPAL N° 388-2020/ML.

¢l COVID-19 {10.05.20) Art. 2y Unica Disposicién Complementaria Derogatoria

) o w

©

obligatoria su ntimero de decumento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidus para personas
juridicas.

Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la disiribucién existente y detal
Plaro de distribucion de tableros siéctricos, diagramas unifiares y cuadro
de cargas.

Cerlificado vigents de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establesimiento Ol de Inspeccion,

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yio mantenimiento de los
equipos de sequridad y proteccidn contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuasion s
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habifitado por el colegio profesional correspondients, en s! caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respestiva en
@l caso de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al olorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢} Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrants del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por ef Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimenio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en qus el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de sjscucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para olorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para log
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, planc de arquitectura de la
istribucion existente y detalle del céleulo de aforo, plano de distribucion

5 tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso
de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificacicnes, siempre que se trate de documentos que fueron pressntados

ala Municipalidad durante los cinco (5) ahos anteriores inmediatos.

- Lalicencia de funcionamiento para cesionarios per

tg a ur: tercero la

del céleuio de aforo.
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de treint
dias habiles

REQUISHOS e o T PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacion PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Eormilaio ¢ B RESOLVER | INICIO DEL AUTORIDAD
e BASE LEGAL Numero y Denominacion ICodigo]  IEraTT Ao A,u",°“ PROCEDI-MIENTO COMPETEN-TE .
T ;020 fio. e matico p?si, Negativ| (en f-ﬁas PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
NG APLICA tivo o habiles)
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO Jurada, que incluya: deciaracion 645.90 8 dias Administracién Desarrolio Desarrolio Municipal
(Con ITSE previa) a) Traténdose de personas juridicas U otros entes colestivos; st nimero de jurada para Documentaria y Econdmico Econdmico
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Exlranjeria de su representants ficencia de Archivos
Base Legal funcionan Municipales
) Tratandose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nd
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCH glamento de  Inspecciones D.N.I. e Carné de Extranjeria, y &l nimero de D.N.I. o Camé de lazo para
Téenicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articuio 25, Extranjeria del representante en caso actlien mediants representa presentar recurso
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texio Unico 2{En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion es de quince es de quince
Ordenado de a Ley N°28978, Ley Marco de Licencia de Funcionamiente Jurada del representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se (15) dias (15) dias
y los Formates de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3, 6,7 y 8. encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y hébiles habiles
* Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Establecs Medidas Para asiento de inscripeion en la Superintendencia Nacional de Registros
Promover y Faciliter Condiciones Regulatorias que Contribuyan a Reducir el Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, Plazo para Plazo para
impacto en ia Economia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Resolver ss Resolver es

de treinta (30)
dias habiles
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REGHISTOS DERECHO DE TRAMTACION | e EICARION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
4 Evaluacion PARA T
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario 4] iy RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD
0 BASE LEGAL Namero y Denominacion 1Gsdigo | =g ARG e PROCEDLMIENTO | COMPETENTE | e
Ubicacion ;020) 2 (en S/ matico | Pogi. |Negati (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
NO APLICA tivo o habiles)
realizacién de actividades simulténeas y adicionales en un sstablscimisnto
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva icencia de
namiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
una licencia de funcionamiento o un tercero cesionaric, bajo
lidad de dicho titular, desarrolls alguna de las actividades
ales que establezea el Ministerio de ia Produccién,
siempre que no se afscten las condiciones de seguridad del estabiesimiento.
- La Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones se realizara durants ol
tramite de la solicitud de fa Licencia de Funcicnamiento.
4.9| TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO 1{Fermato de declaracién jurada para licendia de funcionamienito. Formalo de X Subgerencia de Gerenle de
DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA 2{Copia simple del contrato de fransfere: declaracion 5480 Administracié Desarrciio
JURIDICA jurada para Docurnentaria y Econdrmico
Notas: Archivos
Base Legal * Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de Municipales
funcichamiento.
- La licencia de funcionamiento puede ser transferida a ofra persona natural
* Decrelo Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado o juridica, cuando se transfiera el negacio en marcha siempre que se
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos mantengan los giros autorizados y la zonificacién. Ef cambio del tituiar ds la
de Declaracion Jurada (20.04.17) articuio 11-A, licencia proveds con la sola presentacién a la municipalidad competente de
copia simple del contrato ds transferencia.
- Este procedimiento s¢ de aprobacion automatica, sin perjuicio de la
fiscalizacion posterior.
- El procedimiento es El mismo en Ei caso de cambio de denominacién o
nombre comercial de la persona juridica.
4,10|CESE DE ACTIVIDADES 1Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento X Subgerencia de Gerente de
Administracion Desarrofio
Base Legal jal Econdmico
Archivos
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texio Unico Municipales
Crdenado de ta Ley N° 28978, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Dsclaracién Jurada (20.04.17) articulo 12.
4.11|LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS 1{8olicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con cardcler de Formalo de GRATUITO X Subgerencia de Gerenle de
Declaracion Jurada, segun formato. declaracion Des o
Base Legal En el caso de persona juridica, ademas de los dalos regisirados en SUNARP jurada para Docurnentaria y Econdrrico
tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social, accionistag y licencia Archivos
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspscciones representante legal; informacion de la ubicacion del establecimiento. provis! de Municipales
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articuio 26. 2| Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de fa funcicnamiento
*Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprusba el Texto Unico bodega. para bodegas
Ordenado de la Ley N°28876, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formalos de Declaracicn Jurada (20.04.17) ulos B, 7y 8. Nota: Declaracion
* Decrelo Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Establece Medidas Para () Solo se vtorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que
Promover y Facilitar Condiciones Regulatorias que Conlribuyan a Reducir el realfzan sus actividades en un area total no mayor a cincuenta metros
Impacto en la Economia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformados por uno o
o COVID-18 (10.05.20) Art. 2 més ambientes contiguos de una vivienda, con frente o aceeso direclo condiciones
* Ley General de Bodegueros N° 30877 (05.12.18) Arl, 6 desde la via pablica; y, ubicado en el primer o segundo piso de ia misma. de seguridad DA D O,
* Decrsto Supremo N° 010-2020-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30877, {b) En un plazo maximo de cuatro (4) dias habiles se emitira la Licencia de la bodega €
Ley General de Bodegueros {14.06.2020) Art. 19, 20, 21y 23 Provisional de Funcicnar 0, la cual sera notificada al administrado en
un plazo maxime de cinc: dias hébiles.
(¢} La Municipaiidad notificara al administrad la fecha de la inspeccion
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION ——ICACION___| - pLAZo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: o Evalua‘.:ion PARA : AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : e Fon:nularlo Auto- Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacion :Jg::ig:é {en % UIT Ao matieo | Apaap T T PROCEDI-MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
e tivo | o | habiles)
nica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio, en
un plazo maximo de seis meses luego de notificada la resolucion de
licencia provisional de funcionamiento.
{d) La Licencia Provisi e Funcionamiento tiene una vigencia de doce
meses computados a p le la fecha de presentacion de la sulicitud.
(e) Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento,
no habiendo detectado irreguiaridades, o habiéndose detectado, éstas
hubieren sido subsanadas, ia Municipalidad emite y notifica la licencia de
funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo
de los diez dias calendario.
4.12|CAMBIO DE GIRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE UN 1|Declaracion Jurada informando las refacciones y/o acondicionamientos X Subgerencia de Gerente de
ESTABLECIMIENTO CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO BAJO efectuados y garantizando que no se afectan las condiciones de seguridad, 54.40 Administracion Desarrofio
i incrementa la clasificacion del nivel de riego a alto © muy alto, Documentaria y Economico
Base Legal conforme al Certificado de ITSE obtenido. Archivos
Municipales
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecsiones Notas:
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20. (a) Con el cambio de giro se puede realizar obras de refaccion y/o
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprusha el Texio Unico acondicionamiento, a fin de adecuiar sus instalaciones al nusvo giro, sin
Ordenado de la Ley N°28878, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacién del
v los Formatos de Declaracion Jurada {20.04.17) articulos 6, 7y 8. nivel de riesgo a alto o muy alto.
* Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Establece Medidas Para (b} Las aclividades econdmicas a ser desarroliadas no deben contravenir
Promover y Fadilitar Condiciones Regulatorias que Contribuyan a Reduair el la zonificacion vigente.
impact a Economia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por
el COVID-18 {10.05.20) Art, 2
4.13|CAMBIO DE GIRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE UN 1{Declaracion Jurada informando las refacciones y/o acondicionamientos X Subgerencia de Gerente de
ESTABLECIMIENTO CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO MEDIO efectuados y garantizando que no se afectan las condiciones de seguridad, 5440 Administracion Desarrolio
ni incrementa la ficacion del nivel de riego a alto o muy alto, Oocumentaria y Econémico
Base Legal conforme al Certificado de ITSE obtenido. Archivos
Municipales
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento ds  Inspecciones Notas:
Téenicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20. {a) Con el cambio de giro se puede realizar obras de refaccion yio
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin
Ordenado de la Ley N°28376, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento afectar las condiciones de sequridad, ni incrementar la clasificacién del
y los Farmalos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6,7 y 8. nivel de riesgo a alto o muy aito.
* Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que Establece Medidas Para {b) Las aclividades econdmicas a ser desarrcliadas no deben contravenir
Promover y Facilitar Condiciones Regulatorias que Conlribuyan a Reducir ef la zonificacion vigente,
Impacto en la £conomia Peruana por la Emergencia sanitaria Producida Por
&l COVID-19 (10.05.20) Art. 2 -
4.14| AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO 1{Solicitud con cardcter de deciaracion jurada X 15 diag Subgerencia de Gerenle de Gerenle de Gerente
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN EL ESPACIO PUBLICO 2}Indicar fecha y nimero de constancia de pago 103.80 Adminig Desarroiio Desarroiio Municipal
Docume: Economico Econdmico
Base Legal NOTA: Archivos
Para dar inicio al lrami Municipales
Competencia inserito el padron muni
Ley N° 27972 (27.06.03). Art. 83 numeral 3.2 Plazo para
Ordenanza N° 1787-MML (12.05.14) y modificatoria presentar recurso
Crdenanza N° 1933-MML. (17.02.16) Art. 5 numeral 2. s de quince es de quince
(15) dias (15) dias
Calificacion, plazo y silencio administrativo habiles hébiles
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
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REUSHOS DERECHO DE TRAMITACION F———nICACION___ 1 pLazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: © Evaluarlslon PARA AUTORIDAD
% DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : : Formulario i Previa | RESOLVER| INIGIODEL | oy o0or
BASE LEGAL Nimero y Denominacion (; g:‘;'g: ; fen 0/; DL;I;' Afio o matico | posi. |Negativ| (endias PROCEDLMIENTO! 5\ 2 RESOLVER | RECONSIDERACION. APELACION
NO APLICA tivo o habiles)
(25.01.19) Art. 38 y 39. Plazo para Plazo para
Ordenanza N° 1787-MML {12.05.14) y modificatoria Art. 26. Resolver es Resolver eg
de treinta (30} de treinta {30}
Requisitos y procedimiento dias habiles dias habiles
TUO de a Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
{25.01.19) Art. 124.
Decreto Legisiative N° 1246 {10.11.16) At. 3y 5
Ordenanza N° 1787-MML {12.05.14) dificatoria Arts. 17 &l 21
y 22 2 30.
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y medificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b}
4.15| AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL, PARA EL DESARROLLO Solicitud con caracter de deciarac rada, suscrila por el X 15 diag Subgerencia de Gerente de Gerente de Gerente
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN EL ESPACIO PUBLICO PARA representante legal de ser el caso, indicando la actividad a 102.30 Administracion Desarrofio Desarrclio Municipal
LA REALIZACION DE USOS ESPECIALES TEMPORALES desarrolfar asi como las fechas y horas en que se desarr Documentaria y Econdmico Econdmico
M ylo degustacion de prod difusion de &rea y referencias de la ubicacion,
material informativo y/o actividades afines) Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Base Legal NOTA: Plazo para Plazo para
El periodo de autorizacion no podra exceder de treinta (30) dias presentar recurso presentar recurso
Competencia calendarios. es de quince es de quince
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 83 numeral 3.2 (15) dias (15) dias
Ordenanza N° 1787-MML (12,05 modificatoria hébiles habiles
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.16) Art. 5 numeral 2.
Plazo para Plazo para
Calificacion, plazo y silencio administrativo Resolver es Resolver es
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS de treinta {30} de treinta (30)
(26.01.19) Art. 38 y 39. dias habiles dias habiles
Ordenanza N°® 1787-MML. (12.05.14) y modificatoria Art. 26.
Requisitos y procedimiento
TUO de fa Ley N° 27444, Decrelo Supremo N° 004-2019-JUS
(25.01.19) Art. 124,
Ordenanza N° 1787-MMi. (12.05.14) y modificatoria Arts. 19-A al 21
y 22 al 30.
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipat, Decreto Supremo N° .
§8-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Arl. 68 inciso b)
4.16| AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/Q ESPECTACULOS PUBLICOS NO Solicitud con er de Declaracion Jurada, que incluye X 30 dias Gerente de Gerenle de Gerente
DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA O LUGARES NO lo sigui Desarrolio Desarrolic Municipal
CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) EVENTUALES - Namero de RUC y DNI o Camé de Exiranjeria del solicitante, Econamico Econdmico
traténdose de personas jurk naturales, segiin corresponda,
Base Legal - Numero del DNl o Carné de Extranjeria del representante legal, en Municipales
caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratandose de
Competencia nas nalurales que aclie mediante represent 3 Plazo para Plazo para
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 2{En el caso de persona dicas u otros enies colectivos, Declaracion presentar recurso presentar recurso
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones | 0 apoderado sefialando que su poder s de quince es de quince
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal b),y42 se encuentra vigents, consignando el niimero de Parlida Electronica y (15) dias (15) dias
ion SUNARP. Tratandose de represenlacion de habiles hébiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo
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REQUISTOS DERECHO/DE TRAMITACION —— 2 EICACION T pLazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
’ Evaluacion PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario € Previa RESOLVER INICIO DEL <
M BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo | {en % UIT AR Autf)- PROCEDI-MIENTO SOVIEIENTE s -
Ubieacian UL SAND, matico | pogj. Negativ| (endias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
e tivo | o | habiles)
NO APLICA
TUO de ia Ley N° 27444, Dacrefo Supremo N° 004-2018-JUS poderdante indicando su ntimero de decumento de identidad. Plazo para Plazo para
(25.01.19) Art. 35y 39, 3}Indicar fecha y nimero de consiancia de pago Resolver s
de freinta (30)
Requisitos y procedimiento Nota: dias habiles dias habiles
TUO de! N° 27444, Decrelo Supremo N° 004-2019-JUS (a) No ss encuentran comprendides como sujetos obligados a la ECSE los
(25.01.19) A Espectaculos Pablicos Deportivos y No Deportivos reaiizados en fa via
Ley N°® 76 (10.08.00) Art. 3 plbiica en areas no confinadas, correspondiendo a fa municipalidad
Decreto Legistativo N° 1246 {10.11.16) Ar. 3y 5 competente emifir un pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad
para ef espectaculo.
Derecho de tramite {b) Autorizacion de SUCAMEC s ef espsctéaculo Incluye productos
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF pirotéenicos - Ley N° 30299 (22.01.18) Art, 5¢
y modificatorias (15.11.04), Art. 88 inciso b) (c) Cen pesterioridad 2l otorgamiento de la autorizacién y previo ala
4.17|AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1{Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, que incluye lo X 30 dias Subgerencia de Gerente de Gerente de Gerente
DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS siguiente: 71.26 Administracion Desarrailo Desarrofic Municipal
- REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO - Namero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solicitante, Documentaria y Econémico
LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y QUE REQUIERAN traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda, Archivos
EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS - wero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, Municipales
TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO en caso de persona juridica u oiros entes colectives, o tratandose
CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE de personas naturales que actie mediante representacion, Plazo para Piazo para
2|En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Dedlaracion presentar recurso presentar recurso
Base Legal Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder es de quince es de quince
s& encuentra vigents, consignando el nimero de Partida Flectronica y (15) dias (15) dias
Competencia asiento de inscripcion SUNARP. Traténdose de representacion de habiles habiles
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones personas nalurales, adjuntar carta poder simple firmada por el
Técnicas de Seguridad en Edificacionss, Art. 4 numeral 4.1 literal b), y 42 poderdante indicando su numero de documento de identidad. Plazo para Plazo para
Ley N° 20664 (19.02.11) Art. 14.9 3Indicar ef nimero de Informe de ECSE correspondiente. Resolver es Resolver es
S{indicar fecha y nimero de constancia de pago de treinta {30) de treinta {30}
Calificacion, plazo y silencio administrativo dias habiles dias habiles
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Nota:
(25.01.19) Art. 35 y 39, (a) No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los
Espectaculos Piiblicos Deportivos y No Deporiivos que se realicen en una
Requisitos y procedimiento edlificacion dissfiada para tal fin, tales como estadios, coliseos, plazas de
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS toros, teatros o centros de convencion y similares, y cuenten con Certificado
(25.01.19) Art. 124, E, slempre que no acondicionen o instalen estructuras temporales.
Decreto Legisiativo N° 1246 {10,11.16) Art, 3y § acion de SUCAMEC si ef espectaculo incluye productos
pirotécnicos - Ley N® 30299 (22.01.15) Art, 58
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) T
4.18|AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1} Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, que incluye X 30 gias Subgerencia de Gerente de Gerente
DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS 1o siguiente: 71.20 Administracion Desarroio Municipal
- REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO - Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tralandose Oocumentaria y Econémico
LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y QUE REQUIERAN de personas juridicas o nattrales, segun corresponda, Ar 5
EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS - Numero del DNI o Cameé de Extranjeria del representante legal, en Municipales
TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO caso de persona juridica u ofros entes coleativos, o iratandose de
CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE personas naturales que actue medianie representacion. Plazo para Piazo para
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REQUISITOS R e A oL RIoACON PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: | ) Evaluacion PARA AUTORIDAD
7 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario it Previa | RESOLVER| INICIODEL
Y BASE LEGAL Namero y Denominacion Icodigo!  [Tm Ui AR duto: PROCEDI-MIENTO|  COMPETEN-TE :
Ubicacion 20 ;020 i (e SO matico | posi. |Negati (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
L2020 | : ;
NO APLICA tivo o habiles)
2]En el caso de personas juridicas u otros entes colectivas, Declaracion presentar recurso Dresentar recurso
Base Legal Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder s de quince ©s de quince
se encuentra vigente, consignando el nimero ds Partida Electrénica y (15) dias (15} di
Competencia asiento de inscripeion SUNARP. Tratandose de representacion de habiles habiles
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por ef
Téenicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal b), y42 pederdante indicando su ntmero de documento ds identidad. Piazo para Plazo para
Ley N° 29664 (19.02.11) Art. 14.8 3{Copia del Informe de ECSE emitida por la Municipalidad Provincial Resolver s Resolver es
4{Indicar fecha y nimero de constancia de pago de treinta {30) de treinta {30}
Calificacion, plazo y silencio administrativo dias habiles dias habiles
TUO d la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Notas:
(25.01.19) Art. 35 y 39. (a) Autorizacion de SUCAMEC si ef espectaculo incluye productos
i nicos - Ley N° 30299 (22.01.15) Art. 58
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Suprermo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124,
Decreto Legistativo N° 1245 {16.11.16) Art. 3y 5
Derecho de tramite
TUQ Ley de Tributacion Muni Decrelo Supremo N°156-2004-EF
y medificatorias (15.11.04) 88 inciso b}
4.19| AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/0 ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1}Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, que incluye 30 dias Subgerencia de Gerents de Gerente de Gersnte
DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS fo siguiente: .20 Administracién Desarrolio Desarrolio Municipal
- REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES CUYA ACTIVIDAD ES - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitants, Documentaria y Econdmico Econdmice
DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL tratandose de personas juridicas o naturales, seglin corresponda. Archivos
CERTIFICADO DE ITSE - Namero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, Municipales
en case de persona juridica u otros enies colectives, o tratandose
Base Legal de personas naturales que actie mediante representacion. Plazo para Plazo para
2{En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracién presentar recurso presentar recurso
Competencia Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su pod: es de quince ©s de quince
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspeccionss se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y (15) dias (15 dias
Técenic Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal b), y 42 asiento de inscripcion SUNARP. Tratandose de representacion de habiles habiles
Ley N° 29664 (19.02.11) Art, 14.9 personas naturales, adjuntar carta poder simpie firmada por ef
nte indicando su ntmero de documento de identidad. Ptazo para Plazo para
Calificacion, plazo y silencio administrativo 3{Indicar nimere de Informe de ECSE 6 Resolver es
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 4{Indicar fecha y nimero de constancia de pago de treinta (30)
(25.01.19) Art. 35y 36, dias habiles
Notas:
Requisitos y procedimiento (a) Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS pirotécnicos - Ley N° 30299 (22.01.15) Art, 59
(25.01.19) Art. 124.
Decreto Legistativo N° 1246 {10.11,16) Art. 3y 5
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrete Supremo N°156-2004-EF
y medificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b}
4.20| AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 Solicitud con carécter de Declaracion Jurada, que incluye X 30 dias Subgerencia de Gerente de Gerente de Gerente
DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS {o siguiente: 71.20 Administracion Desarroiio Desarrolio Municipal
- REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES CUYA ACTIVIDAD ES - Ndmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose Dooumentaria y Ezondmico Ezonomica
DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL de personas juridicas o naturales, segln corresponda. Archivos
CERTIFICADO DE ITSE - Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en Municipales
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REQUISITOS DERECHOIDE TRAMTACION —— 2 FICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacion PARA !
v’ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularic () i RESOLVER | INICIO DEL AUTORIDAD
. BASELEGAL Namero y Denominacién /' Cadigo [ {en % OTT AR Auto PROCEDI-MIENTO COMPETEN-TE + ; ]
Upn i 20 matico | posi. |Negativ| (endias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
2o (e tio | o | habiles)
NO APLICA
caso de persona juridica u ofros entes colsctivos, o tratdndose de
Base Legal personas naturales que actie mediante representa Plazo para Plazo para
2}En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion ssentar recurso presentar recurso
Competencia Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder s de quince s de quince
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspeccionses $e encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y (15) dias (15} dias
Téenicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal b), y 4 asiento de inscripeion SUNARP. Tratandose de representacion de hébiles habiles
Ley N° 20684 (19.02.11) Art. 14.8 personas naturales, adjuntar carta peder simple firmada por &f
poderdants indicando su ntmero de documento de identidad. Plazo para
Calificacion, plazo y silencio administrativo 3{Copia del Informe de ECSE emitida por la Municipalidad Provincial
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 4}Indicar fecha y nimero de constancia ds pago
(25.01.19) Art. 35 y 38, dias habiles dias habiles
Notas:
Requisitos y procedimiento (a) Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS pirotécnicos - Ley N° 30299 (22.01.15) Art, 59
(25.01.19) Art. 124.
Decreto Legistativo N° 1246 {16.11.16) Ar. 3y 5
Derecho de tramite
TUQ Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b}
4.21| AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1}Sdlicitud con carécter de Declaracién Jurada, que incluye X 30 dias Subgerencia de Gerents de Gerente de Gerente
DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS lo siguiente: 71.20 Administracién Desarrolic Desarroiio Municipal
- REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON - Ndmero de RUC y DNI ¢ Camné de Extranjeria del solicitants, . Documentaria y Econdmico Economico
LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA tratandose de personas icas 0 naturales, segin corresponda. Archivos
- Ndmero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en Municipales
Base Legal caso de persona juridica u ofros entes colsctivos, o tratandose de
personas naturales que actis me epresentacion. Piazo para Plazo para
Competencia 2{En @l caso de personas juridicas u olros entes colectives, Declaracion presentar recurso presentar recurso
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder es de quince s de quince
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspeccionss se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y (18) dias (15) dias
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal b), y 42 asiento de inscripcion SUNARP. Tratandose de representacion de hébiles habiles
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por ef
Calificacion, plazo y silencio administrativo poderdants indicando su ntimero de dosumento de identidad. Piazo para Plazo para
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS 3}Indicar ef nimero de Informe de ECSE correspondiente Resolver e Resolver es
(25.01.19) Art. 35 y 39, 4{Indicar fecha y nGmero de constancia de pago de treinta {30} de treinta (30}
dias habiles dias habiles
Requisitos y procedimiento Nota:
TUQ de fa Ley N° 27444, Decreto Supr: N° 004-2018-JUS (a) No se encuentran comprandidos como sujetos obligades ala ECSE los
(25.01.19) Art. 124, Espectaculos Pubiicos Deportives y No Deportivos realizados en ia via
Ley N°® 27276 (10.06.00) Art. 3 pliblica en areas no confinadas, correspondiendo a ta municipalidad
Decreto Legistativo N° 1245 (16.11.16) Art. 3y 5 compstente emitir un pronunciamiento scbre ias condiciones de seguridad ?
para el espectaculo.
Derecho de tramite {b) Autorizacion de SUCAMEC si el espentaculo incluye productos
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF pirotéenicos - Ley N° 30299 (22.01.15) Art. 58
y modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b} (c) Con posterioridad al otorgamiento de la autorizacion y previo ala
realizacion del evento yio espectéculo se debera presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de seguro que cubra
accidentes personales, muerte o invalidez temporal (Art. 8 ds la T
Ley N° 27276).
4.22|AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/0 ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, que incluye X 30 dias Subgerencia de Gerente de Gerente de Gerente
DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS lo siguiente: Administracion Desarrolic Desarroio Municipal
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REQUISITOS e tc o Ao CALIFICACION = PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
= i Evaluacién PARA :
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulatio (0] provia | RESOLVER |  INICIO'DEL AUTORIDAD
e BASE LEGAL Namero y Denominacion I Codigo / {on % UIT AR A}:t'o~ PROCEDI-MIENTO COMPETEN-TE ; o
bt ;OZO) 1o o matico P?si- Negativ| (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
NO APLICA tivo o habiles)
- REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON ero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solicitante, Documentaria y Econdmico Econémico
LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA tratéandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda. Archivos
- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en Municipales
Base Legal caso de persona juridica u clros entes colectivos, o tratandose de
personas naturales que actUe mediante rep i0 Plazo para Piazo para
Competencia 2|En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion presentar recurso presentar recurso
Ley N°27972 {27.05.03). Art. 79 numeral 3.6 Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder es de quince es de quince
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones s& sncuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y (15) dias (15) dias
Téenicas de Seguridad en Edificacionss, Art. 4 numeral 4.1 literal b), y 42 asiento de inscripcion SUNARP. Tratandose de representacion de habiles habiles
Ley N°® 29664 (19.02.11) Art. 44.8 personas naturales, adjuntar carta peder simple firmada por ef
poderdante indicando su niimero de documento de identidad. Plazo para Piazo para
Calificacion, plazo y silencio administrativo 3| Copia del Informe de ECSE emitida por la Municipalidad Provincial Resolver es Resolver e
TUO de la Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2618-JUS 4{Indicar fecha y nimero de constancia de page de treinta (30) de treinta (30)
{25.01.19) Art. 35y 30. dias hébiles dias habiles
Nota:
Requisitos y procedimiento (a) No se encuentran comprendidos como sujetos obiigados a la ECSE los
TUQ de ia Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2018-JUS Espsctéculos Piblicos Deportivos y No Deportivos realizados en ia via
{25.01.19) Art. 124, pibiica en areas no confinadas, correspondiendo a la municipalidad
Ley N°® 27276 (10.06.00) Art. 3 competente emitir un pronunciamiento sobre fas condiciones de seguridad
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3y 5 para el espsctaculo.
(b) Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos
Derecho de tramite pirotécnicos - Ley N° 30299 (22.01.1 59
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF {c) Con posterioridad al otorg la autorizacion y previo ala
y medificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b} realizacion del evento y/o espectaculo se det presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de segure que cubra
accidentes personales, muerte o invalidez temporal {Art. 6 de la
Ley N° 27276).
4.23| AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 1}Sdlicitud simple o Formato de soficitud (distribucion gratuita o de X 30 dias Subgerencia de Gerents de Gerents de Gerente
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO libre reproduccion). 101.50 Administracion Desarrciio Desarrolio Municipal
2|Presentar las vi siguientes: Documentaria y Econdmico Economico
Base Legal * Disefio (dibujo) det anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi Archivos
como la indicacién de los materiales de fabricacion. Municipales
Competencia * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y fa
Ley N° 27972 (27.05.03. Art. 79 numeral 3.6.3. edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando Piazo para Plazo para
Crdenanza N° 1084 {23.12.07). Arts. 8y 9. su pesicionamiente virtual a partir de un montaje (dibujo) presentar recurso presentar recurso
3|En caso de representacion, copia de carta poder con firma del s de quince ©s de guince
Calificacion, plazo y silencio administrativo administrade. (15) dias {15} dias
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS 41Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento, si se ubica en un hébiles habiles
(26.01.19) Art. 35 y 39, sstablecimiento que opera fuera de |2 jurisdiccion del distrito, Si el
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 20y 21. establecimiento opera dentro dei distrito en la solicitud de autorizacion Plazo para Plazo para
se consigrara el nimero de Licencia ds Funcionamiento y fecha Resolver es
Requisitos y procedimiento de expedicion. de treinta {30)
TUO de fa Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2018-JUS 5{Indicar fecha y ntimero de constancia de pago dias habiles dias habiles
{25.01.19) Art. 124.
Resolucion N° 0676-2015/CEB-INDECOPY (12.07.16) - Lineamientos
de la Comision de Barreras Burccréticas Sobre Restricciones en
la Ubicacion de Anuncios Publicitarios.
Ordenanza N° 1094 {23.12.07). Arts. 14 al 19.
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
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BECUISHDS DERECHO D TRAMTACION A EIeACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
% Evaluacion PARA !
S DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (e Bravia RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD
i BASE LEGAL Narmero y Denominacién ICédigo! M ar T AT fos PROCEDLMIENTO | COMPETEN-TE < e
- QLA : matico | pogi. Negativ| (endias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
e Lo UL e tive [} habiles)
NO APLICA
y modificatorias (15.11.04), Art. 88 inciso b}
Orderianza N° 1084 {23.12.07). Art, 28
4.24| AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO EN 1{Solicitud simple o segin formulario (distribucion gratuita o de X 30 dias Gerenle de Gerente
PANELES MONUMENTALES libre reproduccion), 128.80 ¢ Desarroiio Municipal
2|Presentar las vistas siguientes: Economico Economico
Base Legal * Disee (dibujo) del anuncic, con sus dimensiones; Archivos
ast como la indicacion de los materiales de fabricacion Municipales
Competencia * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.8.3. edificacion donde se ubicaré el anuncio; conside- Pazo para 20 para
Ordenanza N° 1084 (23.12.07), Arls. 6y ¢. rando su posicionamiento virtual a pariir de un monlaje (dibuio) presentar rectsso presentar recurso
31En caso de anuncios en dominio piblico, presentar copia de la carta es de quince es de quince
Calificacion, plazo y silencio administrativo aciibilidad de conexion eléctrica por la empresa prestadora (15) dias (15) dias
TUQ de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS vicios correspondiente. habiles abiles
(25.01.19) Arl. 35 v 30 41En caso de representacion, copia de carta poder con firma del
Ordenanza N° 1084 {23.12.07). Arts. 20y 21. administrado. Plazo para 0 para
§Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 o Resolver es ver es
Requisitos y procedimiento 250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se de treinta {30) de freinta (30)
TUO de la Ley N° 27444, Decrelo Suprermo N° 004-2019-JUS indicaran las distancias de la arista mas safiente del pansi dias habiles dias habiles
(25.01.19) Art. 124, y del efe de la base al borde exterior de I pista. Debe adjuntar
Resclucion N° 0576-2015/CEB-INDECOP! (12.07.16) - Linsamienios el archivo digilatizado def plano.
de fa Comisién de Barreras Burool 6 Especificaciones Téonicas y Plano de Estructuras a escala
la Ubicacion de Anuncios Publicitarios. conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil,
Ordenanza N° 1094 {23.12.07). Arts. 14 al 19. 71En caso de poseer instalacionss eléctricas presentar :
a) Memoria descriptiva y especificaciones téenicas refrendado
Derecho de tramite por un Ingeniero cista o Ingeniero Mecanico Electricista
TUO Ley de Tributacion Municipai, Decreto Supremo N°156-2004-EF b) Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
y modificatorias {15.11.04), Arl. 88 Inciso b) refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniere
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Art. 28 Mecanico Electricista.
8]Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento, si se ubica en un
NOTA: establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion de! distrito. Si el
En caso de instalacion de anuncios en areas de dorminio piblico, estabiecimiento opera denlro def distrito en ia solicitud de autorizaci
presentar copia de la carta de factibilidad de conexion eléctiica se consignara el niimero de Licencia de Funcionamienio y fecha
por la empresa prestadora de servicios correspondiente. de expedicion.
Asimismo otorgada la autorizacion y previa a su instalacion, 9lindicar fecha y nimero de consiancia de pago
el inleresado debera solicitar |2 autorizacion correspondiente
para la ejscucion de obras en 4reas de dominio publico, de ser
¢l caso conforme fa Ordenanza N° 1084-MML. (23.12.07) Art. 51
4.25| AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO 1 Solicitud simple o segin formulario (distribucion gratuita o de X 30 dias Subgerencia de Gerenle de Gerenle de Gerente
(LUMINOSO, ILUMINADO O ESPECIAL) libre reproduccion). 128.80 Adrinistracion Desarroiio Desarrolio Municipal
2}En caso de representacion, copia de carta poder con firma del Docurnentaria y Econdmico Econdrrico
Base Legal administrado. Archivos
3| Presentar las vistas siguientes: Municipales
Competencia * Disefio (dibujo) def anuncio, con sus dimensiones;
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.5.3. asi como |z indicacion de los materiales de fabricacion Plazo para Plazo para
Ordenanza N° 1094 {23.12.07). Arls. 6y 9. * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la preseniar recurso
edificacion donde se ubicaré &l anuncio; conside- s de quince es de quince
Calificacion, plazo y silencio administrativo rando su posicionamiento virlual a partir de un montaje (dibujo) (15) dias (18) dias
TUOQ de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS 4{Declaracion Jurada del profesional que seré responsable del habiles hébiles
(25.01.19) Art. 35 y 30, disefio ¢ instalacion del anuncio
Ordenanza N° 1094 {23.12.07). Arts. 20y 21. 5{En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara Plazo para Plazo para
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REQUISTION DFRECHODETRAMTACION AL ECACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: : ) Evaluacion PARA AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO'Y - o Fon:m{lano it Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion :J (ég:g: ,: (en % UIT ARo mético | posi. Iy ot % dia?PRocmLMlEMTO: PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
e ol tvo | o | habiles)
uiente documentacion, refrendada por el profesional responsable. Resolver es Resolver es
Requisitos y procedimiento woria descriptiva y Especificaciones Técnicas de treinta (30}
TUO de la Ley N° 27444, Dscreto Supramo N° 004-2018-JUS * Plano de instalaciones eléctri dias habiles dias habiles
(25.01.19) Art. 124, 8]En case de anuncios er dominic publice, presentar copia de la carta
Resolucion N° 0576-2015/CEB-INDECOP! (12.07.18) - Lineamientos de factibilidad de conexion sléctrica por la empresa prestadora
de la Comisin de Barreras Burocraticas Sobre Restricciones en de servicios correspondiente.
la Ubicacién de Anuncios Publicitarios, 7}Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento, si se ubica en un
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14 al 19, establecimiento que cpera fuera de la jurisdiceion dei distrito. Si el
sslablecimiento opera dentro dei distrito en la solicitud de autorizacién
Derecho de tramite se consignard el ndimero de Licencia de Funcionamiento y fecha
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF de expedicion.
y modificatorias {15.11.04}, Att. 68 inciso b} 8Indicar fecha y ntmero ds constancia de pago
Crdenanza N° 1084 (23.12.07). Art. 26
4.26|AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO EN AFICHES O 1| Solicitud simple o segin formulario (distribucion gratuita o de X 30 dias Subgerencia de Gerente de Gerenle de Gerente
BANDEROLAS DE CAMPARAS Y EVENTOS TEMPORALES libre reproduccién). 9540 Administracian Desarrclio Desarrolic Municipal
2|Disefio del elemento en el que se debe presisar la ubicacion exacta, Documentaria y Ezondmico Ezonomico
Base Legal i area, colores, y material, Archivos
3}En caso de representacion, copia de carta poder cor a del Municipales
Competencia administrado,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.6.3, 41Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento, si se ubica en un Plazo para Plazo para
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 6y §. establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion de! distrito. Si el presentar recurso presentar recurso
establecimiento opera dentro def distrito en ia sclicitud de autorizacion s de quince s de quince
Calificacion, plazo y silencio administrativo se consignara el numero de Licencia de Funcionamiento y fecha (15) dias (15) dias
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS de expedicion. héabiles hébiles
(25.01.19) Art. 35y 39. 5{Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Ordenanza N° 1084 (23.12.07). Arts. 20 y 21, Piazo para Plazo para
Nota: Resolver s Resolver es
Requisitos y procedimiento Se olorgard autorizacion automatica y gratuita para fa ubicacion de de treinta {30} de freinta (30)
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS anuncios y avisos publicitarios ante la respectiva Municipafidad, en dias habiles dias habiles
(25.01.19) Art. 124, ios siguientes casos:
R n N° 0576-2015/CEB-INDECOP] (12.07.18) - Lineamienios - Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en bisnes de
on de Barreras Burceraticas Sobre Restricciones en dominio privado que identifican entidades publicas, organismos
ién de Anuncios Publicitarios. internacionales, templos, conventos y establecimientos similares de
Ordenanza N° 1084 (23.12.07). Arts. 14 al 19. organizaciones religiosas de todas las dencminacicnes, asi como
de los centros educativos estatales: s6lo con respecto al nombre y en F
Derecho de tramite una sola ubicacion.
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°® - Lainformacian temporal de actividades religiosas, culturales, e
186-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b} recreativas, deportivas, civicas y benéficas; todas ellas, de caracter no (G
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Art, 26 lucrativo. Asi coma la publicidad institucional de entidades piblicas. a
z
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.27|DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1}Solicitud simple indicando ! nimero d certificado de licencia de X Subgerencia de Gerente de
funcionamiento cuyo duplicado se solicita 38.60 Administracion Desarrolio "2 BT cal
Base Legal 2{Indicar fecha y nimero de constancia de pago Documentaria y Economico 4
Archivos 3
Competencia Municipales
Decreto Suprema N° 046-2017-PCM (20.64.47) TUO de la Ley N° 28976. Art. 3, NOTA:
4y5 De conformidad con lo establecido por el articulo 33 numeral 33.2 del
Ley N® 27972 (27.05.03). Art. 83 numeral 3.6.4 T.U.0. de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
TUG ds fa Ley N° 27444, Desreto Supremo N° 004-2018-JUS N® 27444, el plazo maximo para la expedicién del Duplicado de
(25.01.19) Art. 118 y 121. Cerlificado de Licencia es de cinco (5) dias habiles.
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REedne DERECHOIDETRAMITACION e ECACION T [ Py INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: ; © Evaluaz.uon PARA AUTORIDAD
5 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o Formulario Auto- Frevia  [RESOWERY INCIOBEL | oopprreyine
BASHIOAE it eiomiaicn Godigo | ITen e UIT Afo matico | posi. [Negativ] (endias | < C D MENTO oA RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion 2020) {en Syl : - s
NO APLICA tivo o hébiles)
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 33.
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decrato Supremo N° 004-201$-JUS
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Suprema N°156.-2004-EF
y medificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b}
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUBGERENCIA DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
5.1|INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1| Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, segin Formato de X 9 dias Subgeren Subgerente de Gerente de
POSTERIOR PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION formato {de distribucion ¢ a 0 de libre reproduccion), indicando Solicitud de 96.60 Inspecciones Desarrolio
DE RIESGO BAJO CON: ¢l ntimero de reporte de nivel de riesgo iTSEy ECSE Documentaria y Econdmico
2{Declaracion Jurada del cumplimienio de las condiciones de seguridad en (Anexo 1 del Archivos
a. ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN ia edificacion Manual de [TSE) Municipales Defensa Civil Defensa Civil
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3Indicar fecha y nimero de constancia de pago
b. ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE Declaracion Plazo para Piazo para
FUNCIONAMIENTO jurada de presentar recurso presentar recurso
cumplimiento . es de quince es de quince
Base Legal Nota: de las (15) dias (15) dias
(a) Los formatos de informe {TSE, deben ser reproducidos en dos jusgos, un condiciones habiles hébiles
Competencia original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la copia para | de seguridad
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM (20.04.17) TUO de la Ley N° 28976. Art. & el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N° n la edificacion Plazo para Plazo para
numeral 8.2 literal a) 016-2018-CENEPREDA, Manual de Ejecucion de nspeccion Téonica de (Anexo 4 dei ] Resolver es
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones Seguridad en Edificaciones). Manual de (TSE)
T de Seguridad en es, Aris. 4 numeral 4.1 literal 2), 14y 37 {b) Obtenido el Certificado de ITSE, toda modificacion o ampliacion que afecte dias habiles
o Supremo N° (11-2017-PRODUCE, Linearientos Para Determinar los las condiciones de seguridad iniciales, requerira solicitar una nueva ITSE.
1es o Complementarios enlre si Para el Olorgamiento de Licencias de
>y Listado de Actividades Simultansas y adicionales que Pueden
Desarrollarse con la Presentacion de una Declaracion Jurada ante las
Muricipalidades (21.08.07) "Lineamiento 5"
Calificacion, plazo y silencio administrativo i
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones :
Téoricas de Seguridad en Edificacionss, Art. 11y 21
Requisitos y procedimiento
Deareto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones
T de Seguridad en Edificaci 23y30al 37
R cion Jefatural N° 016-2018-CE! 23.01.18) Manual de
inspecciones Téenicas de Seguridad en £
Derecho de tramite

-2018-PCM {05.01.18) Reglamente de inspecciones
de Seguridad en Edificaciones, Ari. 6 numeral 6.2
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REQUISITOS e : o CALIFICACION PLAZO
DERECHO DE TRAMITACION| e PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario () e e Moo AUTORIDAD

: e i Auto- | COMPETEN-TE
BASELEGAL NiperoyPenoninacion ICodigo] T G ARo| matico | posi. |Negativ| (oncias || CCCC MIENTO o oA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion 2020) {en SIM/

NO APLICA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ne

tivo 3 habiles)

NOTA:

No se encuentran obligadas a solicitar el otorgamiento de licencia de

idades:

1. Instituciones o dependencias del Goblerno Central, gobiernos regionales o
locales, incluyendo a las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perd, por los
establecimientos destinados a desarrollo de las actividades propias de su
funcion pdbtica. No se incluyen dentro de esta exoneracion a las entidades qus
forman parte de la actividad empresarial del Estado.

funcionamiento, las siguientes

2. Embajadas, delegacionss diplomaticas y consulares de otros Estados o de
Organismos Internacionales.
3. £l Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Perd (CGBVP), respecto de

iones reconocidas
@n la Ley del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Per(,

scimientos destinados al cumplimiento de las

4. Instituciones de cualquier credo rel
destinados ex

respecto de establer
sivamente a templos, monasterios, conventos o similares.

No se encuentran incluidos los establecimisntos destinados al desarrolic de
actividades de caracter comercial.

5.2|RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1{Solicitud de Inspeccion Téenica de Sequridad en Edificaciones (renovacién), Formato de X 9 diag Subgerencia de Subgerents de Subgerente de Gerente de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO CON: segun formato {de distribucion gratuita o de fibre reproducaion) Solicitud de 9440 inistracion Inspecciones Inspecciones Desarrciic
2| Declaracion Jurada para renovacion de! Certificads de inspeccion Técnica iTSEy ECSE Documentaria y Técnicas de Téenicas de
a. ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN de Seguridad en Edificacicnes (Anexo 1 del Archivos Seguridad en Seguridad en
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3Indicar fecha y némero de constancia de pago Manual de ITSE) Municipales Defensa Civil Defensa Civil
b. ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO Declaracion

Piazo para Plazo para
Jurada Para presentar recurso “presentar recurso
Base Legal NOTA: Renovacion def es de quince ©s de quince
La vigencia de los certificados ITSE emitidos con antericridad al Nuevo Certificado de (15) dias {15} dias
Competencia Reglamento TSE, aprebads con Decreto Supremo N° 002-2018-PCH, es ITSE héabiles
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM (20.04.17) TUO de la Ley N° 28976. Art. 8 de dos (2) afios contados a partir de la vigencia de dicho Reglamento (hasta {Anexo 5 del
numeral 8.2 literal a) el 23.01.20). Manual de ITSE)
Ley N° 30619 (27.07.47) Art. Unico .

Decreto Suprermo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones
icas de Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal a)

habiles

Plazo para Plazo para
Resolver es Resolver es
de treinta (30)

dias habiles

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificacionss, Art. 11, 24 y38

Requisitos y procedimiento

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS {25/01/19), TUO de la Ley N° 27444, Art, 124
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspeccicnes
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 23, 24 y 38

Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (23.01.18) Manual de
Inspecciones Téonicas de Seguridad en Edificasiones, numeral 2.1.3

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N® 156-2004-EF y
medificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspeccionss
Téenicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 6 numeral 6.2
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REQUISTTOS DERECHD DETRAMIACION —— ARG ON PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
Lo ‘ - © Evaluac.:lon PARA AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ] e For{ntflar!o At Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
il M npmeningeion Leodigo! [Ton% UIT Afo matico | pogy | ondizs || TOCEPHMIENTO o, oy RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
———-LN 0?,:;& - e tvo | o | habiles)
5.3|INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1{Sulicitud de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones, segin X 8 dias Subgerencia de Subgerents de Subgersnte de Gerente de
POSTERIOR PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION formato (de distribucion gratuita o de i produccion), indicando 110.00 Administracion Inspecciones Inspeccione: Desarrcilo
DE RIESGO MEDIO CON: el nimero de reporte de nivel de rissgo ITSEy ECSE Documentaria y Técnicas de Técricas de Econdmico
2|Declaracion Jurada del cumplimiento d las condiciones de seguridad en {Anexo 1 det Archivos Seguridad en Seguridad en
a. ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN ia edificacicn Manual de ITSE) Municipales Defensa Civil Defensa Civil
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3}Indicar fecha y nimero de constancia de pago
b. ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE Declaracion Plaz Plazo para
FUNCIONAMIENTO jurada de presenta presentar recurso
Nota: cumplimiento es de quince o8 de quince
Base Legal (a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un de las (15) dias (15} dias
originat y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y ia copia para | condiciones habiles habiles
Competencia ¢l administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N° de seguridad
Decreto Suprermo N° 046-2017-PCM (20.04.17) TUO de la Ley N° 28976. Art. 8 016-2018-CENEPREDA, Manual de Ejecucion de Inspeccion Téonica de n la edificacion Piazo para Piazo para
numeral 8.2 literal a) Seguridad en Edificaciones). (Anexo 4 del 1 Resolver es Resolver es
Decreto Suprermo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones (b) Obtenido el Certificado de ITSE, toda moxificacion o ampliacion que afecte [Manual do ITSE) de treinta {30} de treinta {30)
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Arts. 4 numeral 4. ), 14y 37 las condiciones de seguridad iniciales, requerira solicitar una nusva ITSE, dias habiles dias habiles

Decrete Supremo N° 011-2017-PRODUCE, Lineamientos Para
Giros Afines o Comple ' si Para ¢l Otorgami
les Simulténeas y adicionales que Pueden
Desarrollarse con la Presentacién de una Declaracion Jurada ante las
Municipalidades (21.08.07) "Lineamiento 5"

minar los

o de Licencias de

Funcioramiento y Listado de Activi

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspeccionss “
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 11y 21

Requisitos y procedimiento

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspe
Técricas de Seguridad en Edificaciones, Art. 20 &l 23y 30 2l 37
Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDA (23.01.18) Manual de
inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, numeral 2.1

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Muricipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b}

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspeccionss
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 6 numeral 6.2

NOTA:
No se encuentran obligadas a solicitar el otorgamiento de licencia de

funcionamiento, ias siguientes entidades:

1. Instituciones o dependencias del Gobierno Central, gobiernos regionales o
locales, incluyende a las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perd, por los
establecimientcs destinados af desarrollo de las actividades propias de su
funcion plbiica. No se inciuyen dentre de e
forman parte de fa actividad empresarial de! Estado.

sracion a las entidades que

2. j delegacicnes diplomaticas y consulares de otros Estados o de
Organismos Internacionales.
3. El Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Perd (CGBVP), respecto de

estableci|

os destinados af cumplimiento de las funciones recenccidas

en la Ley del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del P
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REQUISITOS DERECHODETRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. : © Evalua:fién PARA AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . - Fo@ularlo Auto Previa 'RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
el Mavetavienoninacioy 63;:‘32 r" en W;{;JZI:AM syt | ™0 | Posi- |Negativ| endias PROCEDEMIENTO| o ) o RESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
NO APLICA tivo o habiles)
4. Instituciones de cualquier credo refigioso, respecto de establecimientos
destinados exclusivamente a templos, monasterios, conventos o similares.
No se encuentran incluidos los establecimientos destinados al desarrolic de
actividades de caracter comercial,
5.4|RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1{Sulicitud de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones (renovaci Formato de X 9 dias Subgerencia de Subgerents de Subgersnte de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO CON: segun formato (de distribucion gratuita o de fibre reproduccién) Solicitud de 107.80 inistracién Inspecciones Inspecciones olio
2| Declaracion Jurada para renovacién de! Certificads de inspeccion Técnice iTSEy ECSE Documentaria y Técnicas de Téenicas do Econémic
a. ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN de Seguridad en Edificaciones {Anexo 1 de! Archivos Seguridad en Seguridad en
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3| Indicar fecha y nimero de constancia de pago Manual de [TSE) Municipales Defensa Civil Defensa Civil
b. ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Declaracién Piazo para Plazo para
Jurada Para presentar recurso presentar recurso
Base Legal Renovacion dei es de quince s do quince
NOTA: Certificado de (15) dias (15
Competencia . La vigencia ds los certificados ITSE emitides con anterioridad ai N ITSE habiles
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM (20.04.17) TUOC de la Ley N° 28976, Art. 8 Reglamento TSE, aprobado con Decreto Supremo N° 002-2018-PCH, es {Anexo 5 del
numeral 8.2 literal a) ds dos (2) afics contados a partir de la vigencia de dicho Reglamento (hasta  [Manual de ITSE) Plazo para
Ley N° 30819 (27.07.17, 6l 23.01.20). Resolver es
Decrelo Supremo N° 002-2018-PCM {05.01.18} Reglaments de Inspecciones de treinta
Téenicae de Seguridad en Edificacionss, Art. 4 numeral 4.1 literal a) ° dias habiles dias habiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones
Técricas de Seguridad en Edificaciones, Art. 11, 24y 38
Requisitos y procedimiento
Decreto Supremo N° §04-2019-JUS {25/01/19), TUO de la Ley N° 27444, Art. 124
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspece
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 23, 24 y 38
Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDA! (23.01.18) Manual de
inspeccionss Téenicas de Sequridad en Edificaciones, numeral 2.1.3
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias {15.11.04}, Art. 68 inciso b)
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 6 numeral 6.2
5.5/ INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 118ulicitud de Inspeccion Técnica de Ssquridad en Edificaciones, segun Formato de X 7 dias Subgerencia de Subger Subgerente de
PREVIA PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION formato {de distribucion gratuita o de libre reproduccion), indicando Solicitud de 288.00 Administracion Inspecc Inspecciones
DE RIESGO ALTO CON: @l nimero de Reporte de nivel de riesgo Documentaria y Téceni Téenicas de Econémico
' 21Se debera presentar conjuntamente con la solicitud de inspeccién, los {Anexo 1 del Archivos Seguridad en Seguridad en
a. ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN decumentos téenicos que se indican a cortinuacion, en copia simple, Manal de ITSE) Municipales Defensa Civil Defensa Civil
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda, y
b. ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE conforme a las caracteristicas sefialadas en el Manual de Inspecciones Plazo para
FUNCIONAMIENTO Técnicas de Seguridad en Edificaciones numeral 2.2.1.3: presentar recurso presentar recurso
2.1. Croquis de ubicacion es de quince ©s de quince
Base Legal 2.2. Plano de arquitectura de la distribucién existente y detaile del calculo (15) dias (15) dias
de aforo. habiles habiles
Competencia 2.3. Plano de distribucion de tableros sléctricos, diagramas unifiares y
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM (20.04.17) TUO ds la Ley N° 28976. Art. 8 cuadro de cargas. Piazo para Piazo para
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es de quince

REQUISHOS, DERECHOIDE TRAMITAGION - EICAGION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS|
. Evaluacion PARA
. DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (8] Previa | RESOLVER | INICIODEL AUTORIbD
N BASE LEGAL Namero y Denominacion JCodigo | o T AR A}Jto« | PROCEDI-MIENTO COMPETEN-TE . ‘
Ubleasion ;020 Ao oRSH mético | posi. | N gativ] (en dias 'PARA RESOLVER | RECONSIDERACION - APELACION
-—-———)—N O APLICA tivo 3 habiles)
numeral 8.2 literal b) 2.4 Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a Resolver es Resolver es
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones tierra. de treinta {30} de treinta {36}
Téericas de Seguridad en Edificaciones, Arts. 4 numeral 4.1 literal &), 14 y 37 2.5, Plan de Seguridad del Estabiecimiento Objelo de inspeccién. dias habiles dias habiles
Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, Lineamientos Para Determinar los 2.6. Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de
Giros Afines o Complementarios entre i Para ¢l Otorgamiento de Licencias de o ipos de ridad y proteccion contra incendios, los cuales, segin
Funcionamiento y Listado de Actividades Simultéaneas y adicionales que Pueden corresponda d presentar lo siguiente:
Desarrollarse con fa Presentacién de una Declaracion Jurada ante las - Memoria del sistema de deteccion y alarma de incendios.
Municipalidades (21.08.07) "Lineamiento 5* - Memoria de los extintores
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
Calificacion, plazo y silencio administrativo rociadores
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspeccionss - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 11y 26 rociadores especiales tipo spary
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
Requisitos y procedimiento redes principales de proteccion contra incendios enterradas
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspeccionss {en el caso de fabricas, almacenes, otros)
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 25 al 28y 30 al 37 - Protocoio de pruebas de operatividad ylo mantenimisnto del sisiema de
Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/ (23.01.18) Manual de de mentantes y gabinetes de agua contra incendio.
Inspeccionss Técnicas de Sequridad en Edificaciones, numsral 2.2 - Pretocoie de pruebas de operatividad y/o mantenimisnto de las bombas de
agua contra incendios.
Derecho de tramite - Protocoio de pruebas de operatividad yio mantenimiento de fas tuces de
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF y emergencia.
modificatorias (15.11.04), Art. 88 inciso b) - Pretocole de pruebas de operatividad yio mantenimiento s las pusrtas
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspeccionss cortaff y sus dispositivos como marcos, bisagras cierrapuertas, manija
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 6 numeral 6.2 cerradura o barra antipanico.
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
NOTA: administracion de humos.
No se encuentran obligadas a solicitar el otorgamiento de licencia de - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
funcionamiento, las siguientes entidades: presurizacion de escaleras de evacuacion.
1. Instituciones o dependsncias del Gobisrno Central, gobiernos regionales o - Protocoio de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema mecanico /_A-B\
locales, incluyende a las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perd, por los de extraccion de mendxido de carbono. &wb o o@
establecimientos destinados aj desarrollo de las actividades propias de su - Protocolo de pruebas de operatividad yfo mantenimiento del teléfono de
funcion pablica. No se incluyen dentro de esta exoneracién a las entidades que emergencia en ascensor, 5 %
forman parte de la actividad empresarial def Estado. 3}Indicar fecha y nimero de constancia de pago B?
2. Embajadas, delegacionss diplomaticas y consulares de otros Estados o de ARG € :0“5 <
Organismos Internacionales. Nota: ‘%’ @@-
3. El Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Per (CGBVP), respecto de (a) No son exigibles, el croquis ni planos sefialados en los numerales 2.1, Amo V
establecimie destinados af limiento de las funciones reconccidas 2.2y 2.3 en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de \"—
en la Ley del Cuerpc General de Bomberos Voluntarios del Pert. obra y no han sufrido modificaciones, siempre que s trate de
4. Instituciones de cualquier credo refigioso, respecto de establecimientos documentos gue fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco
destinados exclusivamente a templos, monasterios, conventos o similares. (5) aftos anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el
No se e incluidos los establecimientos destinados al desarrolio de articulo 48 del TUO ds la Ley N° 27444,
actividades de carcter comercial, (b) Obtenido el Certiicado de ITSE, toda madificacion o ampliacién que afecte
5.6|RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1]Sulicitud de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones (renovacién), X 9 diag Subgerencia de Subgerents de Subgerente de Gerente de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON: segn f {de distribucion gratuita o de libre reproduccion) 257.60 Administracién Inspecciones Inspeccione: Desarrailo
2{Declaracion Jurada para renovacion de! Certificade de Inspeccion Técnica ITSEy ECSE Documentaria y Técnicas de Téenicas de Econdmico
a. ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN de Seguridad en Edificaciones (Anexo 1 def Archivos Seguridad en Seguridad en
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3{Indicar fecha y ntmero de constancia de pago Manual de ITSE) Municipales Defensa Civil Defensa Civil
b. ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Declaraciér Plazo para Plazo para
Jurada Para presentar recurso presentar recurso
Base Legal Renovacion dei

es de quince
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION GAUFICAG'GT PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: (') Evaluac?lon PARA AUTORIDAD
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO'Y ' ‘ Formulario At Previa | RESOLVER| INIGIODEL | o ouorey e
BASE LEGAL Namero y Denominacién {Jc,“d'g,‘?’ e % UIT Afio mitico | posi. [Negativ] (endias | CCCC MIENTO! b ) o s RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
bicacion 2020) {en S/ ! < Ll
NO APLICA tivo o habiles)
NOTA: Certificado de (15) dias (15 dias
Competencia La vigencia de lus certificados ITSE emitidos con anterioridad al Nusvo ITSE habiles habiles
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM (20.04.17) TUC de la Ley N° 28976. Art. 8 Reglamento ITSE, aprobado con Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, es {Anexo 5 det
numeral 8.2 literal b) de dos (2) afios contados a partir de la vigencia de dicho Reglamento (hasta  [Manual de ITSE) lazo para Piazo para
Ley N° 30619 (27.07 Unico 1 23.01.20). Resolv Resolver es
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM {05.01.18) Reglamento de Inspeccicnes de treint de treinta (30)
Técnicas de Seguridad en Edificacionss, Art. 4 numeral 4.1 literal a) ias habiles dias habiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones
Técnicas do Seguridad en Edificaciones, Art. 11y 29 numeral 29.2 literal a)
Requisitos y procedimiento
Decreto Suprermo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones
éericas de Seguridad en Edificaciones, Art. 28, 29y 38
Resalucion Jefatural N PRED/J {23.01.18) Manual de
inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, numeral 2.2.3
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 158-2004-EF y
modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b)
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones
Técnicas ds Seguridad en Edificaciones, Art. 6 numeral 6.2
5.7|INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Solicitud de Inspaccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, segun Formato de X 7 dias Subgerencia de Subgerente de
PREVIA PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION formato (de distribucion grauita o de libre reproduccion), indicando Solicitud de 595.10 Administracion Inspecciones Desarrol
DE RIESGO MUY ALTO CON: &l nmero de Reporte de nivel de riesgo iTSEy ECSE Documentaria y Técnicas de Técnicas de Econdmico
Se debera presentar conjuntamente con la solicitud de inspeccion, los (Anexo 1 dei Archivos Seguridad en Seguridad en
a. ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN documentos técnicos que se indican a continuacion, en copia simple, Manual de ITSE) Municipales Defensa Civil Defensa Civil
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda, y
b. ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE conforme a las caracteristicas seftaladas en ef Manual de Inspecciones Plazo para Piazo para
FUNCIONAMIENTO Técnicas de Sequridad en Edificaciones numeral 2.2.1.3: presentar recurso presentar recurso
2.1. Cronuis de ubicacién ©s de quince os de quince
Base Legal 2.2, Plano de arquitectura de la disiribucion existente y detalie del célculo (15) dias (18) dias
de aforo. habiles hébiles
Competencia 2.3. Plano de distribucion de tableros eléatricos, diagramas unifiiares y
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM (20.04.17) TUO de la Ley N° 28976. Art. 8 cuadro de cargas. Plazo para Plazo para
numeral 8.2 literal b) 2.4, Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspeccionss
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Arts. 4 numeral 4.1 literal a), 14y 37
Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, Lineamientos Para Determinar los
Giros Afines ¢ Complementarios entre si Para el Otorgamiento de Licencias de
Funcionamiento y Listado de Actividades Simultansas y adicionales qus Pueden
Desarrollarse con la Presentacién de una Declaracion Jurada ants las
Municipalidades (21.08.07) "Lineamientc 5"

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones
cnicas de Seguridad en Edific

es, Art. 11y 26

Requisitos y procedimiento
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones

tierra.

2.5, Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion,

2.8. Memoria o protocolos de prusbas de cperatividad yio mantenimiento de

los equipos de seguridad y proteccion contra incendios, los cuales, segin

corresponda deben presentar lo siguiente:

- Memoria del sistema de deteccion y alarma de incendios.

- Memoria de fos extintores

- Protocoic de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
rociadores

- Pretocoio de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de

rociadores especiales tipo spary
- Protocoio de pruebas de operatividad y/o m:
redes princiy de proteccion contra incendi

nimiento del sistema de
enterradas

{en ef caso de fébricas, almacenes, otros)
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REQUISIHOY DEREGHO DE TRAMITACION ——oiiCACION___ | pLazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: : Evaluacion PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario 0 Previa | RESOLVER| INICIODEL
B BASE LEGAL Namero y Denominacisn ICodigo! [emTr DT ARG fator PROCEDI-MIENTO | COMPETEN-TE | . -
e 2620' | e matico | posi. [Negativ| (endias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
NO APLICA tivo o habiles)
Técnicas de Seguridad en Edificacionss, Art. 25 al 28 y 30 al 37 - Protocolo de prusbas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
Resciucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDY (23.01.18) Manual de de montantes y gabinetes de agua conlra incendio.
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, numeral 2.2 - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las bombas de
agua centra incendios.
Derecho de tramite - Protocoio de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de fas iuces de
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF y emergencia.
modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b) - Protucoio de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de fas puertas
Decreto Suprermo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones cortafuego y sus dispositivos como marcos, bisagras cierrapusrtas, manija
Técnicas ds Seguridad en Edificacionss, Art. 6 numeral 6.2 cerradura o barra antipanico. .
- Protocelo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
NOTA: administracion de humos.
No se encuentran obligadas a solicitar &l otorgamiento de licencia de - Protocoio de pruebas de operatividad yio mantenimiento del sistema de
funcionamisnto, las siguientes entidades: presurizacion de escaleras de evacuacion.
1. Instituciones o dependencias del Gobierno Central, gobieros regionales o - Protocolo de pruebas de operatividad yio mantenimiento del sistema mecanice
locales, incluyendo a las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Peru, por los ds extraccion de mondxido de carbono,
tablecimientos destinados &l desarrollo d actividades propias de su - Protocoio de pruebas de operatividad yio mantenimiento del teléfono de
funcion publica. Ne se incluyen dentro de esta exoneracién a las entidadss que emergencia en asoensor,
forman parte de a actividad empresarial de! Estado. Indicar fecha y nimero de constancia de pago
2. Embajadas, delegaciones diplomaticas y consulares de ofros Estados o de
Organismos Internacionales. Nota:
3. £l Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Perdi (CGBVP), respecto de (a) No son exigibles, &l croquis ni planos sefialados en los numerales 2.1,
tablecimientos destinados al limiento de las funciones reconocidas 2.2y 2.3 en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
en fel Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru. obra y no han sufrido medificaciones, sismpre que se trate de
4. Instituciones de cualquier credo religioso, respecto de establec documentos que fueron presentados a la Municipaiidad durante los cinco
destinados exclusivamente a templos, menasterios, converntos o similares. (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el
No se encuentran incluidos los establecimientos destinados al desarrofic de articulo 48 del TUO de la Ley N° 27444,
actividades de carécter comercial. {b) Obtenido el Certificado de ITSE, toda modificacion o ampliacion que afecte
las condiciones de seguridad iniciales, requeira solicitar una nueva ITSE.
5.8|[RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS Solicitud de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones (renovacién), Formato de X ¢ dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO CON: segln formato {de distribucion gratuita o de fibre reproduccion) Solicitud de 546.50 Administracion Inspecciones Inspecciones Desarrciio
Declaracion Jurada para renovacion del Certificado de Inspeccion Téonica {TSEy ECSE Documentaria y Técnicas de Téenicas de Econdmico
a. ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN de Seguridad en Edificaciones {Anexo 1 del Seguridad en Seguridad en
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3}Indicar fecha y ntmero de constancia de pago Manual de ITSE) Defensa Civil Defensa Civil
b. ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Declaracién Plazo para Plazo para
Jurada Para presentar recurso presentar recurso
Base Legal Renovacion det s de quince s de quince
NOTA: Certificado de (18) dias (15) dias
Competencia La vigencia de los certificados ITSE emitidos con anterioridad ai Nuevo ITSE habiles habiles
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM (20.04.17) TUC de la Ley N° 26976. Art. 8 Reglamento [TSE, aprobado con Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, es (Anexo 5 del
numeral 8.2 literal b) ds dos (2) afios contados a partir de la vigencia de dicho Reglamento (hasta  [Manual de ITSE) Plazo para Plazo para
Ley N° 30619 (27.07.17) Art. Unico 6l 23.01.20). Resolver es
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones de treinta {30} de treinta (30)
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal a) dias habiles dias habiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decrelo Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamente de Inspecciones
Téericas de Seguridad en Edificacionss, Art. 11y 29 numeral 29.2 fiteral a)
Requisitos y procedimiento
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones
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Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 39 &l 52
Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED (23.01.18) Manual de
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, numeral IV

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°® 156-2004-EF y
modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso bj

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 6 numeral 6,2

de:

Son sujetos obligados a la ECSE los izad
2} Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en
recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacion de este
tipo de actividades y requisran el a ienamiento o instalacion

de estructuras temporales que incidan directamente en &l nivel de
riesgo con el cual obtuvieron su Certificado de [TSE.

b} Espectaculos Pablicos Deportivos y No Deportives realizados en
edificaciones o recintos cuya actividad es distinta a ia finalidad
parala cual se c-tbrgé ¢l Certificado de ITSE.

¢} Espectaculos Piblicos Deportivos y No Deportivos realizados en la
via publica en un area confinada co ciones o restricciones

ala entrada y/o salida que incrementen el riesgo.

op

w

2.4 Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de fa programacion de
actividades, ds! proceso de montaje o acondicionamiento de las

estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de y

proteccion contra incendios y mobiliario.

2.5 Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigsncia no
menor aun {1} afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

2.6 Constancia de operatividad y mantenimiento de extinteres, firmado por
ta empresa responsable.

2.7 Plan de Seguridad para sf Evento, que incluya el Planc de sefializacion,
rulas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes

al evento.

2.8 Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema ds gas licuado de
petréiec (GLP), en caso corresponda.

2.9 En caso de usc de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e

instalaciones eléctricas.

2.10 Copia de Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento ¢ recinto,
6n caso no lo haya expedido ¢l ¢

0 Organo Ejecutante. En caso contrario,
se debe censignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud.
Indicar fecha y némero de constancia de page

Notas:

(%) Bl organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacion
ne menor de siete (7} dias habiles a la fecha de realizacion de!
Espectaculo Pablico Deport sportivo.

(™) En el caso de un Espestaculo Publico Deportive ¢ no Deportive que

precise de mas ds siste (7) dias habiles para la ejecucion de las
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RERLIAITES DERECHO DE TRAMITACION T2 ol By INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N : © Evaluaf:lon PARA AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ Y . i Fon'ntjhlan? At Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN.TE
BAstteenl NimeroBeneninacion Uioary [fen % DMARS mitico | posi. [Negativ] (endiae | oCCD MIENTO) o) oA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
N 02'3;8 CA {enisit) tivo o habiles)
Técricas de Seguridad en Edificacionss, Art. 28, 29y 38
Resclucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/ (23.01.18) Manual de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, numeral 2.2.3
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacisn Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
medificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones
Técnicas ds Seguridad en Edificacionas, Art. 6 numeral 6.2
5.9|EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS 1|Solicitud de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espestaculos, Formato de X 7 dias () Subgerente de Subgerente de Gerents de
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS: HASTA 3000 PERSONAS segun formato {de distribucion gratuita o de fibre repraduccion) Solicitud de 169.50 30 dias {*} Inspscciones Inspecciones Desarrolic
21Se debera presentar conjuntamente con la solicitud ECSE, los decumentos iTSEy ECSE Documentaria y Técnicas de Técnicas de Econdmico
Base Legal técnicos qus se indican a continuacion, en copia simple, firmados por el (Anexo 1 dei Archivos Seguridad en Seguridad en
profesional, cuando corresponda, y conforme a las caracteristicas sefialadas  Manual de ITSE) Municipales Defensa Civil Defensa Civil
Competencia en el Manual de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones numeral 4,5.3: Plazo para Piazo para
Técenicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal b) 2.1 Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en ef caso de persona presentar recurso presentar recurso
juridica o de persona natural que actie mediante representacion, o ©s de quince es de quince
Calificacion, plazo y silencio administrativo representante iegal o apoderado debe consignar los datos registraies de (15) dias (15) dias
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones su poder y sefalar que se encuentra vigents, habiles habiles
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 41, 47 y 49 2.2 Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene provisto realizar
ol Espectacuio. Plazo para Piazo para
Requisitos y procedimiento 2.3 Plane de la arquitectura indicando fa distribucion def escenario, Resolver es Resolver es
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de inspecciones mobiliario y otros, asi como el calcule del aforo. de treinta (30) de treinta {30)

dias habiles
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RESTe DERECHO DE TRAMITACION. PTG PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
x Evaluacion PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulatio 4] i RESOLVER | INICIO DEL AUTORIDAD
e BASE LEGAL Numero y Denominacion ICodigo! - FemmTAvS Ao, PROCEDLMIENTO|  COMPETENTE -
Ublcacion 2620) ] i matico P?si~ Negativ (e'n 'fﬂas PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
NO APLICA tivo o habiles)
instalaciones, montajes o acondicionamientos, la solicitud debe ser
presentada antes del inicio de estas actividades.
(2) Et plazo méximo para fa finalizacién del procedimiento de ECSE no
puede exceder del dia anterior previsto para la realizacion del espsctaculo.
SUBGERENCIA DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
5.10|DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1}Solicitud simple indicando ef nimero de Certificade ITSE cuyo duplicado X Subgerencia de Subgerente de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES se solicita 29.60 Administracion Inspecciones
2}Indicar fecha y nimero de constancia de page Documentaria y Técnicas de
Base Legal Archivos iridad en
Municipales Defensa Civil
Competencia
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.18) Reglamento de Inspecciones idad cen lo establecido por el articulo 33 numeral 33.2 del
cas de Seguridad en Edificaciones, Art. 4 numeral 4.1 literal a) T.U.O. de la Ley del Proce: nto Administrative General, Ley
TUOQ de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS N 27444, el plazo maximo para |a expedicion del Duplicado es de
(25.01.19) Art. 118 y 121, cinco (5) dias habiles.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25.01.19) Art. 33.
Requisitos y procedimiento
TUQ de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
{25.01.19) Art. 124.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Ait. 3y 5
Derecho de tramite
TUO Ley ds Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b)
SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6.1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA 1 {Presentar solicitud dirigida af responsable de brindar la X 10 dias Subgerencia de Secretario
LA MUNICIPALIDAD informacion, consignande lo siguiente: Administracion General
- Nombres y apellidos o denomiracion o razén social, documertto ds identidad Documentaria y y acceso ala
Base Legal o ntmero de RUC, domicilio det representante, segln corresponda. Archivos informagion
- Nimero fono y/o correo electronico; de ser el caso. Municipales Plblica
Competencia - Expresion concreta y precisa del pedide de  informacion.
TUOG de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica - - Fechas aproximadas en que la informacion se ha producido u obtenido.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS (11.12.19). Art. 11 literal a) - Medio en que se requiere ia informacion (copia simple, CD, etc.)
2 {Pago del ¢ ho de tramite.
Calificacion, plazo y silencio administrativo a) Por copia simple T-A4 {unidad) 0.10
TUQ de la Ley de Transparencia y Accesc a la Informacion Pablica - b) Por CD (unidad) 2.20
Decreto Suprermo N° 021-2019-JUS (11.12.19). Art. 11 literal b) y d)
Notas:
Requisitos y procedimiento a) El dereche de tramite se establece en funcion al costo de
TUQ de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica - reproduccion dei medio que contiene la informacion sclicitada.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS {11.12.19). Art. 11 b) La entrega de la informacion se efectuard previo pago def derscho de
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion te correspondiente.
Pt reto Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.03) Arts. 10 al 18 ¢} Conforme ef Regiamento de la Ley de Transparencia
Decreto Legistative N° 1246 {10.14.16) Art. 3y 5 y Acceso ala Informacion Publica, 12 informacién sclicitada
Decreto Legisiativo N° 1353, Crea la Autoridad Nacional de Transparencia y puede ser remitida a la direccion electronica proporcionada
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REQUISTIOS DERECHO DE TRAMITACION |—— A LICACION._ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- © Eva)ua?ron PARA AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y _ - Formulario Auto- Provia | RESOLVER| INICIODEL | (ouorrencre
BASE LEGAL Namero y Denominacion ICédigﬁl {en % UTT ARo mitico | post. |Nowat 7 PROCEDI-MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2020) (en SH/ : gativ (e.n ¢ ias ;
NG APLICA tivo o habiles)
Acceso a la Iinformacion Pabiica, fortalece el Régimen de Proteccion de citante en caso se haya considerado dicho medio
Datos Personales y la Regulacion de Gestion de Intereses (07/01/2017) aceeso a la informacion pablica, no irrogando costo
Art. 7 y Primera Disposicion complementaria modificatoria. alguno para el solicitante.
D.8. 018-2017-JUS (15/09/2017) Primera Disposicion complementaria d) Lalectura y copias de expsdientes administrativos, o ds algunos de
modificatoria. sug fofios, se soli ectamente & la unidad organica que los
Fe de Erratas del D.L. 1353 (12.61.17) posea y se ejercera cenforme a io dispuesto por el numeral 171.2
de articulo 171° del T.U.0. de la Ley N° 27444,
Derecho de tramite @) En caso de denegatoria por no contar o no tener obligacion de contar con
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrelo Supremo N°156-2004-EF formacion solicitada, se comunicard al recurrente dicha situacién,
y modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b}
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Decreto Supremo N° 621-2018-JUS {11.12.19) 2
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica Art. 13
6.2 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 1{Sulicitud sefialando las causas que justifican |a X 3dias Subgerencia de Alcaide Alcalde
acompafiando lag prusbas cuando corresponda. 48,50 Administracion
Base Legal: 2{Indicar fecha y nimero de consiancia ds pago Documentaria y
A
Competencia Municipales Piazo para
Cadigo Civit, Decreto Legisiative N° 295 y modificatorias presentar recurso
7.84). Art. 252 es de quince
(15) dias
Calificacion, plazo y silencio administrativo héabiles
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supramo N° 004-2013-JUS
{25.01.19) Art. 35 y 30. Plazo para
Resolver es
Requisitos y procedimiento de treinta {30)
TUO de ia Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS dias habiles
(25.01.19) Art. 124.
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
158-2004-EF y medificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b)
6.3 |SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: REQUISITOS GENERALES Plazo Subgerencia de Aloaide
SEPARACION CONVENCIONAL 216.40 dependeds | A
1{8ulicitud por escrito que exprese de manera indubitable 1a decisién la audiencia
de separarse dirigida al Alcalde, sefialando nombre, dosumento de @]
Base Legal identidad y domicilio actual, con la firma y huella digital de
cada uno de los conyuges.
Competencia De ser el caso, en dicha sclicitud, se debera hacer constar
Ley N® 29227 {16.05.2008) Art. 3. indicacion de si los conyuges son analfabelos, no pueden firmar, son
Decreto Supremo N° 008-2008-JUS (13.06.08) Art. 4. invidentes ¢ adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera
mediante firma 2 ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital
Calificacion, plazo y silencio administrativo o grafia de ser el caso. .
Lay N° 29227 (16.05.2008) Art. 6. 2| Copiz certificada def acta o de la partida de matrimonic, expedida
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.08.08) Art. 10, dentre de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion
Requisitos y procedimiento 3|Declaracion jurada def cltime domicilio conyugal de ser el caso,
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS suscrita obligatoriamente por ambos conyu
(25.01.19) Art. 124. 4|En caso de representacion, Declaracion Jurada def apoderado

39 de 56




MUNICIPALIDAD DE LURIN

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

REQUISITOS rcioERaMTAGen CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
‘ - Evaluacion PARA AUTORIDAD
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ) e Previa RESOLVER | INICIODEL | (ooor e i
BASE LEGAL Namero y Denominacion le)dsg'L?l {en % UIT Afio mitico | pogr. Nests] et PROCEDI-MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Hbicaclor 2020) {en S/ tivo o habiles)
NO APLICA

Ley N° 29227 {16.05.2008) Arts. 4,5 y 6.
Decrelo Supremo N° 009-2008-JUS (13.08.08) Arts. 5,6 y 10.
Decreto Legisiative N° 1248 {(10.14.16) A 3y 5

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacion Mu
y medificatorias {15.11.04), Art.
Ley N° 29227 (16.05.2008) Disposicion: Complementaria Unica

nicipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF

* Sélo podréan solicitar o tramite los conyuges que después
de transcurridos dos (2) afios a l2 celebracién del matrimonio
deseen poner fin a su unién, de conformidad con ef Articulo

3 def Decreto Supremo N° 009-2008-JUS

o o

AN

N —

[~

o

w

sefialando gue su poder se encuentra vigente, consignando el «
de Partida Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP.
Exhibir el DNI de los solicitartes y de ser el caso del apoderado.
Indicar fecha y ntmero de constancia de pago:

REQUISITOS ADICIONALES
Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos:

Declaracion jurada, con firma y | digital ds cada uno de los

conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.

En caso de tener hijos menores:
Adjuntar copia certificada del acta o de ia partida de nacimisnto.

Presentar copia ada de la sentencia judicial firme o acta de

conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de I2 patria
polestad, afimentos, tenencia y visita,

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
Adjuntar copia certificada del acta o de ia partida de nacimisnto.
Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta
ds conailiacion respecto de los regimenes def ejercicio de ia
curatela, alimentos y visitas,

Anexar copias certificadas de las sentencias il:dicia!cs firmes

qus dectaren fa interdiccion def hijo mayor con incapacidad y que
nombran a su curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio
En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con firma e impresién
de la huella digital de cada uno de los conyuges de carecer de

bi
En caso se haya optado por ef régimen de separ;

sujetes al régimen de sociedad de gananciales.

presentar ¢l testimonio de la es
Registros Publicos.

En el supuesto qus se haya sustittido el régimen de la sociedad
deg ciales por &l de separacion de bienes o se haya Hquidade
sl régimen palrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura
Publica inscrita en los Registros Plblicos.

enics

NOTAS:
() La entidad revisara los requisitos dentro de cinco (5) dias

siguientes, convocara a una ¢ cia a los conyuges,
pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentro de los quince
édbites siguientes, er: casc de inasistencia por causas

nte justificadas.

{™*) En el caso de que la entidad no convocara a audiencia
re de los (20) dias d
aplicacion el silencio admir

a solicitud, sera de

B
a i

rativo negativo.

de patrimonios,
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ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISTTON DERECHO DE TRAMITACION F——— AL FICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. Evaluacién PARA s
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (9] Beaie RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
A BASE LEGAL Nmero y Denominacién ICodigo! eI ARG Ao, PROCEDI-MIENTO | COMPETEN-TE | -
Ubleacion ;020) S matico p‘osi_ Negativ| (e dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
NO APLICA tivo o hébiles)
6.4 |SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: ] i de disolusion del vinculo matrimonial pr X & dias Subgerencia de Alcaide Alcalde
DIVORCIO ULTERIOR 08 conyuges a al Alcalde que conocid ef proceso 126.80 Administracion
ional, sefialando nombre, documento de Documentaria y
Base Legal alicitante. Procedera la firma a ruego en el Archivos
caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es invidente Municipales
Competencia © adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman Plazo para
Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 3. su huefla digital o grafia, de ser el caso. .
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.08.08) Art. 4. 2{En case de representacion, Declaracion Jurada def apoderado i
sefial que su poder se encusntra vigente, consignando el nimero (18) dias
Calificacion, plazo y silencio administrativo de Partida Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP. habiles
Ley N° 29227 (16.06.2008) Art. 7. 3}Indicar fecha y nimero de co cia de pago:
Decreto Supremo N° 009-2008-4US (13.08.08) Art, 13, Plazo para
TUQ de la Ley N° 27444, Dscreto Su Nota: Resolver es
(25.01.19) Art. 35, mite se inicia transcurridos dos (02) mases de emitida la
ia que dispone la Separacion Convencional,
Requisitos y procedimiento
TUO de fa Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124.
Ley N° 29227 (16.05.2008) Arts. 7.
Decreto Supremo N° 009-2008-4US (13.08.08) Art, 13.
Decreto Legisiativo N° 1246 (10.11.16) At 3y 5
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Munich reto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias {1 04), Art. 88 inciso b)
Ley N° 29227 (16.05.2008} Disposicion Complementaria Unica.
SECRETARIA GENERAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6.5 |SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS QUE POSEA 11Presentar solicitud dirigida al Alcalde. X Secretaric
Y/Q EMITA LA MUNICIPALIDAD 2}Indicar fecha y ntmero de constancia de pago. General
a) Por primera hoja 17.00 Documentaria y
Base Legal b) Por hoja adicional 1.50 Archivos
Municipales
Competencia
TUQ de fa Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2015-JUS NOTA:
(25.01.19) Art. 118 y 121, De conformidad con lo establecido por el articuio 33 numeral 33.2 del
) T.U.0. dela Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
Calificacion, plazo y silencio administrativo N® 27444, el plazo méaxime para la expedicién de la copiz es de cingo
TUQ de la Ley N° 27444, Dacreto Supremo N° 004-2018-JUS (5) dias habiles.
(25.01.19) Art. 33,
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2618-JUS
(25.01.19) Art. 124.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3y 5
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrete Supremo N°156-2004-EF
y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
6.6 [RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE 1{Presentar solicitud firmada por ¢l solicitante indicando los datos del Subgerencia de Secretario
documento que seré objeto de desglose y el expedients &n el que se Admiristracion General
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION —— oI ICACION._ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
; : “ Evaluacion PARA AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . - Fan’nulano Ao Previa  RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién Ic?digol {en % UIT Afo matico | mabi L o PROCEDI-MIENTO | PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | 2000) | (enshu : o gn ¢ ias
NO APLICA tive o habiles)
Base Legal enouentre. Decumentaria y
2{En el caso de representacién, presentar carta poder simple con firma del Archivos
Competencia administrado, Municipales
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 3iE locumento de identidad del solicitants,
(25.01.19) Art. 164 numeral 164.2
Nota:
Calificacion, plazo y silencio administrativo Debera asentarse en: ol sxpediente la constancia por parte de la atoridad
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 604-2019-JUS y el solicitante, def desgioss sfectuado, indicando fecha y folios.
(25.01.19) Art. 33.
Requisitos y procedimiento
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(26.01.19) Art. 124 y 164 numeral 184.2
4
6.7 |MATRIMONIO CIVIL REQUISITOS GENERALES: X Subgerencia de Secretario
11Pliego matrimonial Adrministracion General
Base Legal Documentaria y
Archivos
Competencia APERTURA DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL (mayores de edad solteros) Municipales
Cadigo Civil, Decrelo Legislativo N° 285 y modificatorias (24.07.84).
Art. 248 2

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20 numeral 16.

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de ia Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
{25.01.19) Art. 34.

Requisitos y procedimiento

TUO de fa Ley N° 27444, Dacreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124.

Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 285 y modificatorias (24.07.84).
Auts. 248, 250, 261, 264 y 265

Decrete Legisiativo N2.1246 {10.14.16) A 3y 5

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decrato Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b}

>

Exhidicion del Decumento Nacional de identidad de los contrayentes
en |a aperiura del expediente matrimoni
2 de Partida ds nacimient
Ex n de! Documento Na i lentidad de los testigos
¢n la aperiura del expediente matrimenial

al

ie de cada uno de los contrayentes.

Declaracion jurada de dos testigos de conoser a los contrayentes, y qus
ios mismos no sean familiares.

Constancia médico pre-nupcial para ambos conirayentes, con una
antigliedad no mayer a 30 dias.

Declaracion jurada de domicilio de cada contrayente {uno de los
conlrayentes debe residir en el distrito)
Indicar fecha y nimero de constancia de pago:
1) De tunes a vismes de 8:00 am 2 4:00 pm:
a) En el Local Municipal
b) Fuera del Local Municipal (dentro del distrito)
<) Fuera del Local Municipal {fuera dei distrito)
2) Fuera de horario de Oficina (de lunes a vieres de 4:00 pm a 8:.00 pm
y Sabados de 9:00 am a 8:00 pmj)
icipal
b} Fuera del Local Municipal {dentro del distrito}

¢ Fuera del Local Municipal {fuera del distrito)
REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA:

PARA MENORES DE EDAD
Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos Gliimos, de
ios ascendientes y a falta de éstos la autorizacis
loindica el articulo 244 del Codigo Civil.

n judicial, conforme

PARA DIVORCIADOS(AS)

Copia de partida de matrimonio con fa inscripcion del divorcic o
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CA“F[CQSSL@“ ’;’-A‘;ﬁ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ) . Piia RESOLVER | INICIO DEL Cgl&;(ggﬁ%
BASE LEGAL Namero y Denominacion ICf)dtg't?l {en % UIT Ao matico | posr. Nogath] janding PROCEDI-MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
i 2020 e tvo | o | habiles)
NO APLICA

anulacion del matrimonio anterior.

2|Exhibicion dei Documento Nacional de identidad

2
3|Declaracion jurada de no administrar bi
4

s de hijos menores.
Constancia médico nsgative de embarazo de la contrayente expsdido

por ei Ministerio de Salud si es que no han transcurrido 200 dias de
producido el divorcic,

PARA VIUDOS(AS)

Copia de partida de defurcién de conyuge fallecido.
Exhibicién dei Dosumento Nacional de identidad
Constancia mé

o

w

negativo de embarazo de ia contrayents expedido
por ef Ministerio de Salud i es que no ha transcurrido 200 dias de
producido la viudez.

N

Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos menores.

PARA EXTRANJEROS(AS)

Copia de partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacion segin
conresponda, visado por ef Cénsul peruano en el pais de origen,
tegalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores o apostillado,
con traduccion oficial de ser el
Certificado de Solteria exped
{Consulado Peruano)

caso.

N

n el pais de residencia

w

Copia y original de! pasaports ylo Exhibicion carné de exiranjeria
En caso de ser d
anterior con la disol

.

iado, presentard partida de matrimoni

on las visaciones
uceion oficial

palria putestad o de que éstos no tienen bi
En caso de ser viudo, debera adjuntar el certi
con fas visaciones respectivas o apostillado.

icado consular de viudez,

o

PARA MATRIMONIOS POR PODER
Declaracién Jurada del apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion SUNARP. Sief poder fus otorgado en ¢l extranjero,
copia del mismo visado por &l Consul peruano del pais donde lo dio el

s} poderdante, debiendo legaliz sn Relacionss Exteriores y con
tracuccion oficial de ser ef caso.

Exhibicion det Decumento Nacional de identidad del apoderado.

N

PARA MATRIMONIO CON PARENTESCO ENTRE SI
Dispensa judicial de parentesce de consar

idad colateral de

‘\\'»"’

tercer grado

PARA MATRIMONIO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
Copia de! Certificado de Discapacidad, expedide conforme a Ley

L N

%

Notas:

* Con posterioridad a la presentacion del expediente, se debera
cumpllr con ta publicacion def edicto malrimonial o gestionar la
dispensa de publicacion del mi
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REQUISITOS i CALIFICACION PLAZO
DERECHO DE TRAMITACION Evaliaion PARA

, : & AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ” ol Previa RESOLVER | INICIODEL | o 2t
BASE LEGAL Hdmetoy Denemmaaion /Codigo) (% UIT Afo matico | posi. |Negativ| (en dias PROCEDIMIENTO | o o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION

Pbicaclon [ 2020} <15 dlensil) tivo o habiles)

NO APLICA

Solicitud dirigida al Alcaide X

Presentacion dei edicto matr

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ne

6.8 |EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS
EN OTROS MUNICIPIOS

Secretaric
sonial Administracion General
Indicar fecha y nimero de constancia de page. 19.20 Documentaria y

W o

Base Legal Archivos

Municipales
Competencia

Cadigo Civil, Decreto Legisiative N° 295 y modificatorias
(24.07.84). Art. 251

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUQ de ia Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2519-JUS
(25.01.19) Art. 33.

Requisitos y procedimiento
TUO de ia Ley N° 27444, Dacreto Supremo N° 004-2018-JUS

gistative N° 295 y modificatorias

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Munic
166-2004-EF y medificatori

al, Decreto Supremo N°
{15.11.04), Art. 88 inciso b}

6.9 [POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO Solicitud dirigida al Alcaids X Subgerencia de Secretario
(PEDIDO EFECTUADQ CON 5 DIAS HABILES DE ANTICIPACION) 2}Indicar fecha y ntmero de constancia de pago. 15.80 Adrministracion General

Documentaria y
Base Legal Arct

08

Municipales

Competencia
Cadigo Civil, Decreto Legisiative N° 295 y modi
(24.07.84). 48

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS
(25.01.19) Art. 33.

Requisitos y procedimiento

TUQ de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124, i
Decreto Legisiative N° 1246 {10.11.16) At. 3y 5

S

A

Derecho de tramite
ributacion Municipal, Dex
F y modificatorias {15.11.

> Supremo N°

4), Ast. 88 inciso b)

GERENCIA DE RENTAS

SUBGERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7.1 |DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO 1{Presentar formato con carécter de D
PREDIAL PARA PENSIONISTAS Y ADULTOS MAYORES por el sol
ios requi
2{Ext

on Jurada, firmada GRATUITO X Subgerencia de
nte ¢ representante legal, sefialando cumplir con Administracion

ocumento de identidad def propietario
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

BEQUISHS DERECHODE TRAMTACION ]S TEICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i Evaluacion PARA
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario @ Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDD
N BASE LEGAL Namero y Detominacion JCodigo) e U AR A}?‘o' : ; — procepkaieNTo | CIPEELTE RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion 2020) (en SH1I malico Pf)sx- Negativ (e.n dias PARA RESOLVER A |
NG APLICA tivo o hébiles)
Base Legal © de su representante, de ser &f cago, Municipales
3{Certificado P 0/ Negativo de propiedad (emitido por SUNARP)
Competencia 4{En caso de reprosentacion, adjuntar peder especifico en documento publico
TUO ds la Ley de Tributacion Municipal, Dereto Supremo o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario designado
N° 156 EF y modificatorias (15.11.64), Art. 19 por fa Municipalidad Distrital de Lurin
Loy N° 30490, Ley de la Persona Aduita Mayor (27.67.16) Primera
Disposicion Complementaria Modificatoria Requi: ificos para
of original y presentar copia simpie de la Resolucion o
Calificacion, plazo y silencio administrativo 1o que e confiere la calidad de pensionista.
TUO ds la Ley N° 27444, Decreto Suprermo N° 004-2013-JUS 6| Exhibir el original y presentar copia simple de la titima boleta de pago
(26.01.19) Art. 33. o liquidacion de pension (ingreso bruto no mayor & 1UIT).
Requisitos y procedimiento Requisi pecificos para adultas may no
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS pensionistas (80 o mas afios de edad)
(25.01.19) Art. 124, 7|Declaracion Jurada afirmando encontrarse en los alcances de la Ley
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N® 30480, conforme al modelo aprobado por D.S. N° 401-2018-EF
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) 19. 8{Presentar documentos que acredite o respalde las afirmaciones '
Decreto Supremo N° 401-2016-EF, Establece Disposiciones Para la centenidas en la declaracion jurada, segdn corresponda.
Aplicacion de fa Ley N° 30490 - Ley de la Persona Mayor
(31.12.18) Art. 3 Notas:
Los sesenta (60} afios deben encontrarse cumplidos al 1 de enero del
ejercicio gravable al cual corresponde la deduccion
Los ingresos brutos de la persona adulta mayor no pensionista, ¢ de la
sociedad conyugal, no deben exceder de 1 UIT mensual.
El predio debe estar destinade a vivienda del beneficiario.
7.2 [SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O 1|Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal, GRATUITO X 45 dias Subgerencia de Gerente de Tribunal
EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA indicando ia deuda materia de devolucian (precisando tributo, A ion Rentas Fiscal
periodo y predio) Documentaria y ~ (Apelacior)
Base Legal i Documento de Identidad de la persona que realiza Archivos A
o {ramite. Municipales Delbera presentar
Competencia 3 Medio probaterio que acredite pagoe indebido o en exceso. dentro de los quince
TUQ del Cédigo Tributerio, Decreto Supremo N° 433-2013-EF 41En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico (15) dias habiles
(22.06.13). Art. 38 o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario designado %
por la Municipalidad Distrital de Lurin A
Calificacion, plazo y silencio administrativo ‘ 5-5
TUQ del Cixdigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF
(22.06.13). Arts. 162 y 163, Resuelve ¢l
recurse
Requisitos y procedimiento Tribunal Fiscal
TUQ de {a Ley N° 27444, Decreto Suj N°004-2018-JUS
{25.01.19) Art. 124.
7.3 |SOLICITUD DE COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA 1|Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante lagal, GRATUITO X 45 dias Subgerencia de Gerente do A Tribunal
0 (precisando tributo, Administracion Rentas Fiscal
Base Legal Documentaria y (Apelacion)
ccumento de Identidad de la persona que realiza Archivos
Competencia ef tramite. Municipales Debera presentar
TUO del Cédigo Tributaric, Decreto Supremo N° 133-2013-8F 3[Medio probatorio que acredite page indebido o en exceso. dentro de los quin
(22.08.13). Art. 40 4]En case de representacion, adjuntar poder especifico en dosumento publico {15) dias hébiles
o privado con firma legalizada ante riotario o certi 2 por fedatario designado siguiente
Calificacion, plazo y silencio administrativo per fa Municipalidad Distrital de Lurin 6 efect
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REQUISHOS DERECHO DE TRAMITACION —— 2 SIEICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. . o Evaluacion PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario 0 Previa | RESOLVER| INICIO DEL
M BASE LEGAL Namero y Denominacion ICodigo] g ARo Af",c" PROCEDI-MIENTO COMPETEN-TE .
Ubicacion ;020) o matico Pf’Si‘ Negativ (e'h fﬁas PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
NG APLICA tivo [ habiles)
TUO del Cédigo Tributaric, Decreto Supremo N° 433-2013-8F
{22.08.13). Arts. 162y 163.
Resuelve el
Requisitos y procedimiento recurse
TUQ de ia Ley N° 27444, Decreto Supr N° 004-2018-JUS Tribunal Fiscal
{25.01.19) Art. 124
TUO del Cidigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF
(22.06.13). Art. 40
7.4 |SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO 1{Presentar solicitud simpis, firmada por el solicitante o representante GRATUITO X 45 dias Gerents de Tribunal
TRIBUTARIO Rentag
r ef documento de identidad de la persona que realice e tramite. Documentaria y {Apelacion)
Base Legal 3|Presentar documentacion que acredite la condicin de inafecto o que Archivos
acredite ser sujeto de beneficio tributario. Municipales Debera presentar
Competencia 4{En caso de repr: acion, adjuntar peder especifico en documento publico dentro de los quince
TUO de ta Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo © privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario designado {15) dias habiles
N 166-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art, 17 por fa Municipalidad Distrital de siguientes al gue
se efectud la
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO del Codigo Tributario, Dscreto Suj
N° 133-2013-EF (22.06.13) Aris. 162y 163. Resuslve el
recurse
Requisitos y procedimiento Tribunal Fiscal
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124.
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 17
7.5 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1iPresentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal, GRATUITO X 45 dias i
indicando fa deuda materia de prescripeion (precisando tributo, Administracion Fiscal
Base Legal periodo y predio) Documentaria y (Apelacior)
2|Exhibir ef Documento de Identidad de la persena que realiza Archivos
Competencia &l tramite. Municipales Debera presentar
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF 3|En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico dentro de los quince
(22.06.13). Aris. 43 y 47. o privado con firma legalizada ante notario o certificada per fedatario designado (15) dias habiles
por la Municipalidad Distrital de Lurin siguientss e
Calificacion, plazo y silencio administrativo se efec!
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF notificacion
(22.06.13). Arts. 162y 163.
Resuelve ¢l
Requisitos y procedimiento recurso
TUO ds la Ley N° 27444, Deareto Supremo N° 004-2019-JUS Tribunal Fiscal
(25.01.19) Art. 124,
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF
(22.06.13). Arts. 40 al 47 A
7.6 |RECURSO DE RECLAMACION 1{Presentar ssorito fundamentado, firmado por ¢f recurrente o GRATUITO X 9 Subgerencia de Gerente de Tribunal
representante legal, meses Administracion Rentas Fiscal
Base Legal 2{En caso de rec ion parcial contra resolucion de d inacion y Documentaria y (Apelagion)
tle multa, efectuar el pago de Ia parte no reclamada actualizada hasta Archivos
Competencia la fecha en que se realice el pago. Municipales Debera presentar
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-£F 3|En caso de reclamacion contra orden de pago, efectuar sl pago de la dentro de los quince
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 388-2020/ML.

SEQUISIDS DEREGHO DE TRAMITACION —— o FICACION___ | piazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. “ Evaluat.:lon PARA AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ' - Forr'nu.lano Aite: Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacion | Codigo! en s, U ARo matico | pogi. | Negati || TOCEDHMIENTO| b\ ) RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2020) (en S ‘OSi egativ (efx filas
NO APLICA tivo o habiles) .
(22.06.13) Arts. 132y 133, deuda reclamada, actualizada. (15) dias habiles
4{En caso de extemporansidad {Resolucion de Determinacion siguientes af que
Calificacion, plazo y silencio administrativo y Orden de Pago), acreditar el pago de la totalidad de la deuda
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 433-2013-EF actualizada hasta la fecha de pago o presentar carta fianza bancaria o notificacion
(22.05.13) Arts. 142 y 144. financiera por ef monto de ia deuda actualizada hasta por nusve {
meses posteriores a la fecha de interposicién del recurso. Resuelve ¢l
Requisitos y procedimiento 5|Exhibir e Documento de Identidad ds la persona que realiza 16CUrso
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS realiza el tramite. Tribunal Fiseal
(25.01.19) Art. 124, 81En caso de representacion, adj oder esp > en documento publico
TUO del Codigo Tributario, Decreto Suj ° 133-2013-EF o privado con firma legalizada ant io o certificada por fedatario designado
(22.06.13) Art. 136 y 137, por la Municipalidad Distrital de Lurin
Notas:
El plazo para la presentacion de Recurso de Reclamacion es de veinte (20
dias habiles, luego de notificado i acto reciamado.
7.7 |RECURSO DE APELACION DE RESOLUCION QUE RESUELVE 1{Presentar escrito fundamentado firmado por el recurrente o GRATUITO Subgerencia de Gerente de
RECURSO DE RECLAMACION/2 rep te legal, de ser of cago. Admiristr Rentas
2{Pago de la deuda no apelada. Documentaria y
Base Legal 31En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad Archivos {Admisibilidad)
de la deuda o pre lar carta fianza barcaria o financiera por Municipales
Competencia el monto de |a dsuda actualizada hasta por doce (12) meses
TUQ del Cidigo Tributario, Decreto Supremo Ne 133-2013-EF posteriores a la fecha de presentacién del recurso. Tribunal
(22.06.13) Arts. 145. 4{Exhibir ef Documento de Identidad de la persena que realiza Fiscal
redliza ¢l tr pelacion)
Calificacion, plazo y silencio administrativo 51En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico
TUQ del Cixdigo Tributarie, Decreto Supremo N° 133-2013-EF o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario designado
(22.06.13) Art. 150, por la Municipalidad Distrital de Lt
Requisitos y procedimiento
TUOQ de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS
(25.01.19) Art. 124,
TUO del Codige Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF
(22.06.13) Art. 146.
i
7.8 |RECURSO DE APELACION DE PURC DERECHO/2 1}Presentar escrito fundamentado firmado por el recurrente o GRATUITO Subgerencia de Gerente de }

Base Legal

Competencia
TUQ del Cadigo Tributario, Decreto Supremo
N®133-2013-EF (22.06.13) Art. 151.

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO del Cédigo Tributerio, Decreto Supremo
Ne 133-2013-EF (22.06.13) Art. 150.

Requisitos y procedimiento

TUQ de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2613-JUS
{25.01.49) Art. 124.

TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo

IN° 133-2013-EF {22.06.13) Art. 146.

()

a

o

representante legal, de ser el caso.
Pago de ta deuda no apsiada.
En &l caso de extempor:

sidad, acreditar el pago ds la totalidad
de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) v
posteriores a la fecha de presentacion del recurso.

Exhidir et Documento de Identidad de la persona que realiza
realiza el tramite.

En caso de representacion, adjuntar po
o privado con firma legalizada ante ng
por ta Municipalidad Distrital de Lurin

1 especifico en documento pablico
r fedatario designado

0 o certificada p

Notas:
El plazo para la presentacion de Recurso de Apelacion de puro

de veinte (20) dias hbiles, juego de notificado el acto apelado.
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MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISTIOS DERECHO [)E"fRAMI‘t‘A(‘;IONl SALIFICAGION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- . Evaluacion PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ) Previa RESOLVER INICIO DEL
Ne BASE LEGAL Namero y Denominacion | Codigo / T U ATo Afltyt)- PROCEDLMIENTO. COMPETEN-TE . .
Ubicacion J0) (enshl matico P?Si' Negati (e.n .dias PARA RESOLVER REC[ONS]DERAC!ON . APELACION
NO APLICA tivo o hébiles)
SUBGERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7.9 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO 1|Exhibir el Documento de Identidad de la persona que realiza X Subgerencia de
{Impuesto Predial y Arbitrios Municipales) el tramite. 14.20 Admiristracion
2{En caso de representacion, carta poder simple con firma del Documentaria y
Base Legal administrado. Archives
3{Indicar nimerc y fecha de constancia de pago . Municipales
Competencia
TUO de fa Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N® 166-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts. 5, 7 y 66. NOTA:
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS De conformidad con lo establecido por el artivulo 33 numeral 33.2 del
(25.01.19) Art. 118y 121, T.U.0. dela Ley del Procedimiento Ad trative General, Ley
N° 27444, el plazo maximo para la exp de la Constancia es de
Calificacion, plazo y silencio administrativo cinco (5) dias hébiles.
TUQ de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2618-JUS
(25.01.19) Art. 33.
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124.
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipat, Decreto Supreimo N°
158-2004-EF y modificatori .11.04), Art. 88 inciso b}
7.10 |CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE 1 Documento de Identidad de la persona que realiza X Subgerente de
(Impuesto Predial) of tramite. 14.20 Adiminist Registro y
2|En caso de representacion, carta poder simple con firma del Decumentaria y Recaudacién
Base Legal admiristrado. Archivos
3{Indicar nimero y fecha de constancia de pago Municipales
Competencia

TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
dificatorias (15.11.04) Arts. 8,9y 14
{° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS NOTA:

midad con lo establecido por el articuio 33 numeral 33.2 del
.U.0. ds la Ley del Proc to Administrative General, Ley

N® 27444, el plazo maximo para |a expedicion de la Constancia es de
Calificacion, plazo y silencio administrativo cinco (5) dias habiles.

TUQ de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2518-JUS
(25.01.19) Art. 33.

Requisitos y procedimiento
TUQ de la Ley N° 27444, Decreto Supy
(25.01.19) Art. 124. .

0 N°004-2018-JUS

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Muricipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias {15.11. wt. 68 inciso b)

741 |REIMPRESION DE DECLARACION JURADA HR o PU

Exhibir sl dou

de identidad dsl propistaric o X
de su representants, de ser &l caso.
En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico

Subgerencia de Subgerents de
Registro y
Recaudacién

Base Legal

)
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ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISTIOS DERECHO DE TRAMITAGION —— L FICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: @ Evaluaﬁzlon PARA AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : o Forrpu!ano Aol Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASRIES Mimpro s Benominaaion O D matico | posi. [Negativ| (endias || 'O | pARKRESOLVER| RECONSIDERACION | APELACION
N 02:;8 A fen S0H tivo o hébiles)
o privado con firma legalizada ante notario. (Modulo de
Competencia 3}Indicar niimero y fecha de consiancia de pago
TUQ de fa Ley de Tributacior ipal, Decreto Supremi ) Por primera hoja 2.90
N° 156-2004-EF dificatorias (15.11.04). Arts. 14, b) Por hoja adicional 0.40
TUO de ia Ley N° 27444, Dacrefo Supremo N° 004-2013-JUS
(25.01.19) Ait. 118y 121,
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUQ de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
{25.01.19) Art. 33.
Requisitos y procedimiento
TUQ de ia Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2515-JUS
(25.01.19) Art. 124.
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°
186-2004-EF y medificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b}
712 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS 11Sulicitud seglin formato (libre reproduccion) GRATUITO X Subgerents de Subgerents de
2{Copia simple del escrito sciicitando el desistimiento o de la Registro y Registro y
Base Legal Resolucion que acepta ef desistimiento del recurse interpuesto o de Recaudacion Recaudacion
ta demanda contenciosa admis & presentada, debidamente (Modulo de
Competencia ingresado ante la Municipalidad, el Tribunal Fiscai o el Poder Judicial Atencion af
TUO del Cédigo Tributarie, Decreto Supremo N° 133-2013-EF {segun corresponda),
(22.06.13). Art. 36 3{Realizar pago de ia cuota inicial del fraccionamiento.
TUQ de ia Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2018-JUS 41De corresponder, adjuntar o formalizar las garantias conforme lo establece
(25. ) At 118y 121, ¢l Regamento de Fraceic jento de la Municipalid
5Copia simple del recibo del servicio de agua, luz, teléfono o cable.
Calificacion, plazo y silencio administrativo 8{En caso de rep ion, adjuntar poder especifico en dosumento plblico
TUO de ia Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2518-JUS o privado con firma legalizada ante notario o cerfificada por fedatario designado
(25.01.19) Art, 33. por fa Municipalidad Distrital de Lurin %
7{No registrar cuctas vencidas impagas de otros fraccicnamientos de la (0
Regquisitos y procedimiento misma naturaleza en ios ditimos doce (12) meses.

%
"

£

TUQ de fa Ley N° 27444, Dscreto Supremo N° 004-2619-JUS 8{No registrar en los Ultimos doce (12) meses ofros fraccionamientos de la
(25.01.19) Art. 124. misma naturaleza respacto de los cuales haya operade la pérdida por
TUO del Cédigo Tributaric, Decreto Supremo N° 433-2013-EF falta de pago.

(22.06.13). Art. 36
Ordenanza N° 0374-2019-MDL {09.04.19) Reglamento de Fraccios

de Deudas Tributarias y No Tributarias E
GERENCIA DE RENTAS
SUBGERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
8.1 |TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE 1{Presentar solicitud de terceria dirigido al Eiscutor Coactivo en sf GRATUITO X 30 dias Subgerencia de Ejecutor Tribunal

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS que se consignara lo siguiente: Ad acion Coactivo Fiscal

a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de Documentaria y (Apelacion)
Base Legal documento de identidad y/o nimero de RUC def salicitante yio ’ Archivos

de su representante, de ser el caso. Municipales Presentar denlro
Competencia b) Domicilio real o procesal del sclicitante dentro del radio urbano de los cinco {05)
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecusion Coactiva, de la Pr dias habiles de
Decrelo Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 20 ¢} Fundamentar la solicitud de terceria, indicando el bien afectado, efectuada la
y 36. d) Firma del solicitante y/o representante legal, de ser ef caso. notificacion
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ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITAGION ——C 2 EICACION. PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. _ . © Evaluaz':xon PARA AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . . For'{nularlo Ao Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacion ! Cf:dig.c') ! (&0 % UIT Afo matico: [ post Phecad - PROCEDI-MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2020) (en S ozl egativ (evn filas
NO APLICA tivo o habiles)
2|Presentar copia legalizada notariaimente o autenticada por
Calificacion, plazo y silencio administrativo fedatario de fa Municipalidad del documento privado de fecha cierta, Resuelve ¢l
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supr N°004-2013-JUS documento plblico u otro docum hacientemente reCUrse
{25.01.19) Art. 38 y 30. Tribunal Fiscal
Requisitos y procedimiento 3|En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS o privado con firma legalizada ante rotario o certificada por fedatario designado
(25.01.19) Art. 124, por 1a Municipalidad Distrital de L
TUQ de ia Ley de Procedimiento de Eiecucion Coactiva,
Decrelo Supremo N° 018-2008-4US (06.12.08). Art. 20 .
82 [RECURSO DE APELACION DE RESOLUCIONES QUE DENIEGAN 1{Esarito presentado ante el Ejecutor Coactivo y dirigido ai Tribunal GRATUITO Subgerencia de
TERCERIAS EN MATERIA TRIBUTARIA /2 Fiscal, consignando lo siguiente: inistracion Coactivo
a) Nombres y apellidos o denominacié: Documentaria y {Admisibilidad)
Base Legal social del recurrente o de su representante, Archivos
ser el caso. Municipales
Competencia b) Domicilio real © procesal del recurrente. Tribunal
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, ¢} Peticion concretamente expresada. Fiscal
Decrete Supremo N° 018-2008-. 6.12.08). Art. 36 d) Firma del recurrente o representants legal, de ser &f caso. (Apelacién)
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF 2|En casc de representacion, adjuntar poder especifico en documento publi
(22.08.13) Art. 145, o privado con legalizada ante r
por fa Municipalidad Distrital de Lurin
Calificacion, plazo y silencio administrativo
2/ Compete resolver al Tribunal Fiscal conforme al
TUO del Cixdigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF
{22.08.13) Art. 150.
Requisitos y procedimiento
TUO de fa Ley N° 27444, Dscreto Suprsmo N° 004-2013-JUS
(25.01.19) Art. 124.
TUO del Céxdigo Tributaric, Decreto Supremio N° 133-2013-EF
{22.06.13) Art. 145.
8.3  [SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE 1{Presentar solicitud firmada por el solicitants o representante legal GRATUITO X 15 dias Ejecutor
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS dirigida al Ejecutor Coactivo. Coactivo
2}Indicar causal de suspension, adjuntando el documento que acredite
Base Legal dicha causal,
3|En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico
Competencia o privade con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario designado
TUO de ta Ley de Procedimiento de icion Coactiva, per la Municipalidad Distrital de Lurin
Decreto Supremo N° 018-2008-3US (06.12.08). Art. 31.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUG de la Ley de Procedimiento de Ejscucion Coactiva,
Decrete Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.08). Art. 316
Requisitos y procedimiento
TUO ds la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25.01.19) Art. 124,
TUO de la Ley de Procedimiente de Ejscucion Coactiva,
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.08). Art. 31.
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REQUISTDS DERECHO DE TRAMITACION —— 2 SEICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: * Evaluacion PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario 4] Previa RESOLVER INICIO DEL :
M BASE LEGAL Namero y Denominacién JCodigo | {en % UTT An Af‘t,o' PROCEDI-MIENTO COMPETEN-TE 3 -
Ubleacién % 1o matico | posi. | Negativ (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
2020) (esy tvo | o | habiles)
NO APLICA
8.4 |TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE 1|Presentar sclicitud firmado por el solicitante o representante legal GRATUITO X 30 dias Subgerencia de Ejecutor
OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS 2{El Domicilio real o procesal del solicitante debe estar dentro del radio Adiristracion Coactivo
urbano de la Provincia de Lima. Documentaria y
Base Legal 3{Presentar copia legalizada notariaimente o autenticada por fedatario Archivos
de la Municipalidad def documento privado de fecha cierta, Municipales
Competencia decumento piblico u otro documer ite
TUQ de la Ley de Procedimiento de Eiecucion Coactiva, fehacientemente la propiedad de |
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.08). Art. 20. trabado la medida cautelar.
41En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico
Calificacion, plazo y silencio administrativo o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario designado
TUQ de fa Ley N° 27444, Decreto Su N°004-2018-JUS por fa Municipalidad Digtrital de Lurin
25.01.19) Art. 38 y 30.
Requisitos y procedimiento
TUQ de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2618-JUS
(25.01.19) Art. 124.
TUQ de ia Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
Decrelo Supremo N° 018-2008-3US (06.12.08). Art. 20 .
8.5 |SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE 1}Presentar solicitud firmado por el solicitants o representante isgal GRATUITO X 8 diag Subgerencia de Ejecutor
OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS utor Coactivo. Administracién Coactivo
2{El Domicilio real o procesal del solicitante debs estar dentro del radio Documentaria y
Base Legal urbano de la Provincia de Lima, Archivos
3}Indicar causal de suspension, adjuntando el documents que acredite Municipales
Competencia dicha causal,
TUO de fa Ley de Procedimiente de icion Coactiva, 41En casc de representacion, adjuntar poder especifico en documento pablico
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.08). Art. 16. © privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario designado
por fa Municipalidad Distrital de Lurin
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de ta Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.08). Art. 16.4.

Requisitos y procedimiento

TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25.01.19) Art. 124.

TUO de ta Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
Decrete Supreme N° 018-2008-JUS (06.12.08). Art. 16.

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

SUBGERENCIA DE TRANSPORTES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

9.1|PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL
DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES

Base Legal

Competencia
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81 numeral 3.2

Ley N° 27189 (28.10.88). Art. 3.

Ley N° 27181 (08.10.89) y modificatorias. Art. 18
Decrelo Supremo N° 055-2010-MTC {£2.12.10}.

o

Formato de solicitud {distribucion gratuita o de libre reproduscion) con
cardcter de Declaracion Jurada, o solicitud simple indicands lo
siguiente:

- La Razon Social de la persona juridica, RUC, domicilio,
firma del representante legal

Informe detallando las zonas de trabajo y paraderos en los que se prestara
ol servicic especial, sobre fa base de las necesidades de la poblacion y el
sentido y la capacidad de las vias.

G

y

2 simple de |2 escritura pablica de constitucion de ia persona
inscrita en Registros Publicos.

Declaracién jurada del repre: e legal seftalando que cuenta con

representacion vig

consignando datos de la Partida Registral y
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(18) dias
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tazo para
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{15) di
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Plazo para
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Calificacion, plazo y silencio administrativo

TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 33.

Decrelo Supremo N° 055-2010-MTC {£2.12.10). Att. 16
Crdenanza N° 1683-MML (14.04.13) Act. 26 numeral 26.5

Requisitos y procedimiento

TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25.01.19) Art. 124.

Decreto Supremo N° 055-2010-MTC {02.12.10) Arts. 7, 13, 14 y 16.
Crdenanza N° 1853-MML (14.04.13) Arts. 24, 25y 26.

Decreto Legisiativo N° 1248 {10.11.16) Ar. 3y 5

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
ificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b}

>

~

MDL, por cada vehiculo ofertado.

Copia simple de |a poliza dsl SCAT o CAT vigente por cada
vehiculo perteneciente a la flota vehicular,

Indicar fecha y nimero de constancia de pago

Nota:
La sclicitud de renovacion def

ser presentada dentro de los seser
anteriores al vencimiento de su permiso de operacion
continuidad
En ningtin cago, ia au!
adguirido para fa person

ta (60) dias
manera tal que

¢ el que vence y su renovacion.
izacion cuyo plazo haya vencide genera un derecho
juridica solicitante de la renovacion.

No procedera la renovacién, en case se haya aplicado al titular solici
sancion de cancelacién o inhabilitacion definitiva del servicio,

nte la

sea ¢l caso
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REQHISIToS SERECHO DR TRAMITACION cmmeijﬁiaon o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS|
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Eormulario 6] Provia RESOLVER | NiCIo DEL AUTOR)DAD
e BASE LEGAL Namero y Deriominacién Icedigo) [T U ARS Auto: PROCEDI-MIENTO | COMPETEN-TE | .
Ubicacién 2620) s matico p’osi~ Neg: (e'n f’jas PARA RESOLVER | RECONSIDERACION: APELACION
NG APLICA tivo o habiles)
Crdenanza N° 1633-MML (14.04.13) Art. 7 siento en ef que conste inscrita la misma. Resolver es Resolver es
5{Copia simple de las tas de Identificacion Vehiculer, en caso el vehiculo de treinta {30) de treinta (30}

Calificacion, plazo y silencio administrativo sea de propiedad de un ds tercero se debera presentar adicionalmente un dias habiles dias habiles
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS documento suscrito por éste en el cual manifieste su voluntad de destinar el
(25.01.19) Art. 38, vehiculo a la prest del servicioespecial.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC {52.12.10). Att. 15 6| Copia simple de la carta de afiliacion entre el propietario de launidad vehicular
Crdenanza N° 1683-MML {14.04.13) Art. 23 y fa persona juridica solicitants, para el caso de vehiculos iedad de

terceros.
Requisitos y procedimiento 7 CiTV) o indicar
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS nero de acta de Acta de Constatacion de Caracteristicas emitido por la
(25.51.19) Art. 124, MDL, por cada vehiculo ofertado.
Decrelo Supremo N° 025-2008-MTC {24.08.08). Arts. 4, 8, 12 81Copia simpis de la poliza det SCAT o CAT vigente por cada
34, 47 y 1era. Disposicion Com taria y Final. vehiculo perteneciente a la flota vehioular,
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) Arts. 7, 13 y 14 9}Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Crdenanza N° 1683-MML (14.04.13) Arte. 24 y 25
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.18) Art. 3y § Nota:

La vigencia de! persmiso de operacion serd ds seis (8} afios contados a pati
Derecho de tramite ds |a notificacion del acto administrativo que o oterga 13 del Reglamento
TUO Ley de Tributacion Muricipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF Nacional de Transporte Pubiico Espscial de Pasajeros hiculos
y modificatorias (15.11.04), A Motorizados o Ne Metorizados, Decreto Supremo N° (55-2010-MTC.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC {02.12.10) tercera
disposicion compiementaria y final

9.2|RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS 1|Formato de solicitud {distribucion gratuita o de libre repreduccion) con X Subgerencia de Subgerente de

PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL caracter de Declaracion Jurada, o solicitud simpie indicandc lo 68.60 Administracién Transportes
DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES siguiente: Documentaria y

- LaRazon Sccial de la perscna juridica, RUC, domicilio, nombre y Archivos
Base Legal firma del representante legal Municipales

2|Copia simple de la eseritura pablica de constitucion de fa persona

Competencia juridica inserita en Registros Publicos.
Ley Crganica de Municipalidades, Ley N° 27972 3| Declaracion jurada de! representante legal seftalando que cuenta con
(27.05.03). Art. 81 numeral 3.2 representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
Ley N° 27189 (28.10.99) 3. ¢l asiento en sl que conste inscrita la misma,
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC {62.12.10). Arts. 3.2, 4, 13y 16 41Copia simpie de las Tarjetas de |dentificacion Vehioular.
Crdenanza N° 1653-MML (14.04.13) Art. 7 y 26. &|Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV) o indicar

nlmerc de acta de Acta de Constatacién de Caracteristicas emitido por la




MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

REQUISITOS DEREGHO DETRAMITAGION CAUF'CAC'ON“ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: : . “ Evaluat.:son ‘ PARA ; AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y _ . Fon'nularlc At Previa ‘RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacion a ﬁ;:‘g: r" fen o/; Ouzg Afo o mitico | post [Negatie] (on dlas PROCEDLMIENTO | o pcr oo vER | RECONSIDERACION APEUACION
NO APLICA tivo o habiles)
9.3|MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS 1{Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) o GRATUITO X Subgerencia de Subgerents de
MENORES POR CAMBIO DE DATOS RESPECTO DEL: solicitud simpls con cardeter de Declaracion Jurada, indicando Transportes
io siguiente: Dol
- TRANSPORTADOR AUTORIZADO - LaRazén Social de la persona juridica, RUC, domiciic, nombre y
- CONDUCTOR firma del representante legal Municipales
-~ VEHICULOS MENORES, INCLUYE BAJA DE VEHICULOS - Elnimero del Permiso de Operacién otorgade y fecha de vencimiento
de la auterizacion.
Base Legal - Lainformacion que se requiere actualizar o modificar.
2|Documentos fedateados que sustentan la informacién que se
Competencia requiere modificar o actualizar segiin corresponda.
Ley Orgarica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). ada dei representante legal sefialando que cuenta con
Art. 81 numeral 3.2 vigenie, consignando datos de la Partida Registral y
Ley N° 27181 (08.10.98) y modificatorias. Art. 18 el asiento en el que conste inscrita la misma.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). Arts. 4 y 23
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Art. 7 numeral 5
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de ia Ley N° 27444, Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 33.
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) Art. 19 literal §)
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Arts. 13y 30
Decrete Legislativo N° 1246 {10.11.16) At 3y 5
9.4|SUSTITUCION O INCREMENTO DE UNIDAD VEHICULAR 1{Formato de solicitud {distribucion gratuita o de libre reproduccion) con X 30 dias Subgerente de Subgerente de Gerents de
caracter de Declaracion Jurada, o solicitud simple indicande lo 66.40 stracion Transportes Transportes Seguridad
Base Legal siguiente: Documentaria y Ciudadana
- LaRazon Social de la persona juridica, RUC, domicilio, nombre y Archivos
Competencia firma del representante legal Municipales /'\
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). - Placa, marca, modelo, afic, VIN o serie/chasis, niimero de mator, los %
Art. 81 numeral 3.2 apefiidos y nombres del propietario; del vehiculo menor que va a Plazo para Plazo para
Ley N° 27181 (08.10.98) y modificatorias. Art. 18 reemplazar. presentar recurso presentar recurso
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). Arts. 4 y 23 2{Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con es de quince es de quince
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) Art, 5 numeral 25, y Art. 35 rep on vigente, consignando datos de la Partida Registral y {15) dias (18) dias
el aslento en ef que conste inscrita la misma. habiles habiles
Calificacion, plazo y silencio administrativo 3|Copia simpie de las Tarjetas de ldentificacion Vehicular.
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2015-JUS 41Copia simple del Certificaco de Inspeccion Téenica Vehicular (CITV) o indicar Plazo para Piazo para
(25.01.19) Art. 35y 39, nimero de acta de Acta de Constatacion de Caracteristicas emitido por la Resolver es Resolver eg
MDL, por cada vehiculo ofertado. t de treinta (30)
Requisitos y procedimiento ! §|Copia simple de la poliza del SOAT o CAT vigente por cada dias habiles dias habiles
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2619-JUS vehiculo perteneciente a la flota vehicular.
(25.01.19) Art. 124, 8{Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) Art. 19
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13) . 35 v
Decreto Legisiativo N° 1246 {10.11.16) At. 3y 5
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrete Supremo N°156-2004-EF
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gEebisies DERECHO DE TRAMITACION |—— - ICACION. PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS|
. ’ : “ Evalua?lén PARA AUTORIDAD
Ne DENOMINACION»DEL‘PROCEDIMIENTD Y : : Fon'm{!ano ke Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion I Cod;g.o' ! (en % UIT Afo mitico | post | Neaatly e PROCEDI-MIENTO PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
il 2020) ferSitl | habiles)
N NO APLICA
y modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b)
9.5|LIBERACION DEL VEHICULO MENOR DEL DEPOSITO 1} Solicitud indicando nimero ds Papeleta de Infraccion, y nimero y fecha GRATUITO X Subgerencia de
MUNICIPAL ds la constancia de pago de la muita por infraccion y guardiania. Adrministracion Transportes
2}Copia simple de la Licencia de conducir que corresponda. Documentaria y
Base Legal 3{Copia simpls de la Tarjela de Identificacion Vehicular. Archivos
Municipales
Competencia
Ley Crganica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81 numeral 3.2
Ley N° 27181 (08.10.89) y modificatorias. Art. 18y 26
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC {{ 10). Arts. 4y 27
ia Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
{25.01.19) Arte. 124
Decreto Legisiativo N° 1246 {10.14.16) At 3y 5
9.6 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS 1 8olicitud debidamente sustentada en funcion al nivel de rissgo de X 30 dias bgerencia de Subger de Subgerente de Gerents de
DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y seguridad de los integrantes de la agrupacion vecinal y su necesidad Admiristracion Transportes Transportes Seguridad
CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO de proteccion. Documentaria y Ciudadana
2{Padrén de firmas con fa conformidad del 80 % de los conductores ds Archivos
Base Legal los predios, una firma por predio ubicado dentre del drea donde se Municipales
propone instalar & elsmento de seguridad.
Competencia 3}Los detalles y especificaciones técnicas isefio, tamafi Plazo para Plazo para
Ley Crganica de Municipalidades, Ley N° 27972 materiales y caracteristicas especiales del slemento de se ntar recurso
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 ainstalar ©s de quince es de quince
Ordenanza N° 630-MML (16.09.04) Art. 5y 7, y primera 4{Numero de la opinion favorable de la Subgerencia de Inspecciones Técnicas (15) dias (15) dias
dispusicién transitoria y final. de Seguridad en Defensa Civil de la Municipalidad Distrital de Lurin, habiles habiles
5{Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Calificacion, plazo y silencio administrativo a) Pago del derecho de tramite por ia autorizacion de la instalacion del Plazo para
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS elemento de seguridad. 95.50 Resolver es
(25.01.19) Art. 35 y 39.. b} Pago del derecho por inspeccion ccular por cada elemento de de treinta (30)
seguridad, 75.30 dias habiles dias habiles
Requisitos y procedimiento
Ordenanza N° 690-MML (16.09.04) Art. 5 al & Nota:
TUQ deia Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2618-JUS Para solicitar autorizacion para el uso de elementos de seguridad, la
(25.01.19) Art. 124. agrupacion vecinal deberd estar inscrita en el Registre Unico de
Decreto Legisiativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3y 5 QOrganizaciones Sociales - RUOS de la MDL.
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decrete Supremo N°156-2004-EF
y modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b}
Ordenanza N° 690-MML (16.09.04) Art. 8 numeral 8.4
SUBGERENCIA DE TRANSPORTES: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
9.7|DUPLICADO DE PERMISO DE OPERACION Formato de solicitud {distribucion gratuita o de libre reproduccion), Subgerencia de
o sclicitud simple indicando el ndmerc de Permiso de Operacion 28.80 Administracion Transportes

Base Legal

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03}. Art. 81 numeral 3.2
Decrete Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). Arts. 3.2 ¥4
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-

cuyo duplicado se solicita,
Indiicar fecha y ntmero de constancia de pago

NOTA:

De cenformidad con lo establecido por el articulo 33 numeral 33.2 del

54 de 56

Documentaria y
Archivos
Municipales




MUNICIPALIDAD DE LURIN ORDENANZA MUNICIPAL N° 398-2020/ML.

ANEXO TUPA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIN

55 de 56

REQUISTOS | DERECHO DE TRAMITACION —— A ICACION. PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: ; ) Evalua?lén PARA : AUTORIDAD
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Previa RESOLVER INICIO DEL :
y BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Csdigo! [T ARG Adte; | PROCEDIMIENTO | COMPETEN-TE ; ~
Ublcacion ;020) (St matico P9Si' Negativ| (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
NO APLICA tivo o habiles)
(25.01.19) Art. 118. T.U.0. de la Ley del Prosedimiento Administrativo General, Ley
Ordenarza N° 1883-MML (14.04.13) Art. 7 N° 27444, el plazo méxime para la expedicion del Duplicado es de
cinco (8) dias hébiles.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de ia Ley N° 27444, Dacreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 33.
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124.
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Muricipal, Decreto Suprermo N°
188-2004-EF y modificatorias {15.11.04), Art. 88 inciso b}
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
101 [RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES 1}Solicitud dirigida al Alcalde, con caracter de declaracion jurada sefialando GRATUITO | GRATUITO X 30 dias Subgerencia de Gerente de Gerente
nombre del pelicionario, ndmerc de DNI, nombre y direccion de su Administracién Participacion Participacion Municipal
Base Legal organizacion, asi como el pedido expreso de reconocimiento v registro. Documentaria y Vecinal Vecinal
2} Indicar ndmero de DNI de los miembros de la Junta Directiva de fa Archivos
Competencia arganizacion social. Municipales
3}Acta de Fundacion o de Constitucion,
Ley Crganica de Municipalidades; Ley N° 27972 41Estatuto y Acta de aprobacién. Piazo para Plazo para
(27.05.03). Art. 84 numeral 2.2 5|Acta de Eleccion dei Organo Directivo. presentar recurso presentar recurso
TUO de ta Ley N° 27444, Decreto Supremio N° 004-2018-JUS §{Nomina de miembros de! Organo tivo,
(25.01.19) Art. 118, 7 {Némina de los miembros de la Organizacion Social. ©s de quince es de quince
Decreto Supremo N° 041-2002-PCM (26.05.02) Art. 8 8|Plano o croguis referencial de la ubicacion del local o domicilio institucional (15) dias (15) dias
Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013) Art. 19 de la Crganizacion habiles habiles
9|Plano o croguis del radio de accion de la organizacion.
Calificacion, plazo y silencio administrativo 10Fotos carnet de cada uno de los miembros del Organo Directivo (para la credencial) Plazo para Plazo para
Ordenarza N° 1762-MML (30.12.2013) Art. 25 Resolver es Resolver s
Ordenanza N° 378-2019/ML (09.08.19) Art, 22 de treinta {30) de trei
NOTAS: dias habiles dias habiles
Requisitos y procedimiento a) Otro acervo documental, grafico y fuentes de registro pueden ser presentados
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Suprerno N° 004-2018-JUS adicionalmente para svidenciar la existencia de hecho, ef historial y antecedentes
(25.01.19) Art. 124, de la crganizacion,
Decreto Supremo N° 641-2002-PCM (26.05.02) Art. 8 b) Los documentos sefialados en los numerales 3, 4, 5 y 7 seran presentados en
Crdenanza N° 1762-MML (30.12.2013) Art, 20 al 24 y 29 a1 37 copias autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notaric Publico,
¢} Por (nica vez se entregara las credenciales de forma Gratuita a los os del
organo directivo de la asociacion.

102 |ACTUALIZACIONES DEL REGISTRO DE LAS ORGANIZACIONES 1] Solicitud dirigida al Alcaide con atencion a la Gerencia de Participacion GRATUITO | GRATUITO X 30 dias Subgerencia de nte de Gerenle de Gerente
SOCIALES (RENOVACION Y/O COMPLEMENTACION DE Vecinal con caracter de declaracion jurada y su pedido expreso, Adrinistracion pacion Participacién Municipal
JUNTAS DIRECTIVAS) 2}Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente, Documentaria y Vecinal Vecinal

{eleccién de la nueva junta directiva, complementacion del érgano directive Archivos )
Base Legal precisando las causales, y ofros) v la relacion de los miembros que Municipales

participaron en la Asamblea. (copia fedateada).
Competencia 3{Nemina de miembros deif Organo Directivo, indicando fecha de inicio y Plazo para
Ley Organica de Municipalidades; Ley N° 27672 término de mandato y fotos tamafio carnet de cada uno. oresentar recurso presentar recurso
(27.05.03). Art. 84 numeral 2.2 4{Convocatoria o esquela de invitacion a la Asamblea Generai ©s de quince es de quince
TUO de fa Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 5§{Padrén o nomina de los miembros de la organizacion, en caso haya (15) dias (15) dias
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REQUISoS DERECHODE TRAMITACION —— - EICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: “ Evaluacion PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Previa RESOLVER INICIO DEL
b BASE LEGAL Namero y Denominacion I Codigo / % UIT AR A}:to~ PROCEDI-MIENTO CUMEEIENTE A
Ubicacion (en ;020 o e matico | pogi. | Negati (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
e tivo | o | nhabiles)

(25.01.19) Art. 118 modificacio habiles habiles
Decreto Supremo N° 041-2002-PCM (26.05.02) Art. 8 6| Estatuto de |2 organizacion en caso haya modificacion parciai o total

Crdenanza N° 1762-MML (30.12.2013) Art, 19 {cop teada) Plazo para Plazo para

7iNumero y fecha de la Resolucién del dltimo Crgano Dirsctivo reconocido Resolver es

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ordenanza N° 1762-MML {30.12.2013) Art. 25 Nota:
Crdenanza N° 378-2018/ML (09.08.

de treinta (30}

dias habiles dias habiles

En el caso de las organizaciones sociales de base o que desarrollan
actividades de apoyo ali rio de niveles superiores d
Requisitos y procedimiento fehac ¢l porcentaje de organizacicnes de niv

TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS que las componen, de acusrdo a lo exigido en las normas que lo regulan.
(25.01.19) Art. 124.

Decreto Supremo N° 041-2002-PCM (26.05.02) Art. 8

De Legistativo N° 1248 {10.11.18) A 3y 5

Ordenanza N° 1762-MMi. (30.12.2013) Art. 20 al 24 y30al37
Ordenanza N° 378-2019/ML (09.08.19) Art, 24

GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

10.3 |DUPLICADO DE CREDENCIAL DE DIRECTIVO 1{Formato de solicitud o sclicitud simple X
2|Fcto carnet. 17.50
Base Legal 3{Indicar fecha y nimero de constancia de page
Competencia

Ley Orgénica de Municipalidades; Ley N° 27972 (27.65.03).

y N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2013-JUS
(25.01.19) Art. 118
Decreto Supremo N° 041-2002-PCM (26.05.02) Art. 8
Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013) Art. 19y 29

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444, Dacreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 33.

Requisitos y procedimiento &
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
(25.01.19) Art. 124,

Ordenanza N° 378-2013/ML (09.08.19) Art. 23

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto
y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b}

Supremo N°156-2004-EF

Nota:
/1 La forma de pago es dineraria y al contado.
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